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_Kejaksaan Negeri Sikka
Pengembalian Barang Bukti

No. SK :

Per syar atan

1. Membawa identitas diri

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

[ Pelaksana | Mutu Baku
Kegiatan I Ket
No Petugas PTSP Kelengkapan waktu Output
1| Pemohon melapor kepada security/satpam dan atau « Buku register penerimaan 3 menit « Pemohon mendapat informas dari
Petugas Piket tamu petugas piket terkait alur/ SOP
| pengembalian barang bukti
L |
"2 | Pemohon di arahkan ke Petugas PTSP Kejaksaan | « Surat Identitas diri Smenit |« Petugas PTSP mendapat data diri
Negeri Sikka dengan membawa identitas diri dan | | pemohon pengembalian barang bukti
dokumen terkait barang bukti |
73| Pemohon mengisi formulir pengambilan barang bukti « Formulir 5 menit + Formulir pengembalian barang bukti
| | | telah cisi oleh pemonhon
|4 | Petugas PTSP Kejaksaan Neger Sika meneruskan  Buku register pengembalian | 3menit |+ Formuiir pengembaiian barang bukli
formulir ke petugas barang bukti | barang bukti | telah diterima oleh petugas barang
N = ‘——r| |- } | bukti untuk diproses selanjutnya |
5 | Petugas barang bukli memproses pengembalian « Surat Keputusan Pengadilan 10 menit + Petugas barang bukti membuat Surat
barang bukti dengan jaksa yang menangani ( ) yang sudah incrach Berita Acara pengembalian barang
perkararya sebagai Jaksa eksekutor S « Formulir  Berita  Acara bukti (BA-20)
T Pengembalian Barang Bukti
(BA-20)
6 | Pemilik barang bukii menandatangani Surat Berita |« surat Berita Acara Smenit |+ Berita Acara pengembalian barang
Acara Pengembalian Barang Bukti (BA-20) Pengembalian Barang Bukti bukti telah ditandatangani oleh
| . - B | | (BA-20) | - emohon dan Jaksa Eksekutor |
7 | Pemohon menerima barang buki disertai foto serah « Surat Berita Acara|  5menit + Berita Acara pengembalian barang
terima barang bukli ) Pengembalian Barang Bukti bukti telah dikembalikan
—— | (8A20) |+ Pengembalian tersebut di buktikan
« Penyerahan Barang Bukti dengan pengambilan foto
« Nota Dinas Pengembalian |
Barang Bukti |
« Buku eksepidisi
« dokumentasi

1. Pemohon melapor kepada security atau kepada petugas piket (3 menit)

2. Pemohon diarahkan ke Petugas PTSP Kejaksaan Negeri Sikka dengan membawa identitas diri dan

dokumen terkait barang bukti (5 menit)
3. Pemohon mengisi formulir pengambilan barang bukti (5 menit)
4. Petugas PTSP Kejaksaan Negeri Sikka meneruskan formulir ke petugas barang bukti (3 menit)

5. Petugas barang bukti memproses pengembalian barang bukti dengan jaksa yang menangani

perkaranya sebagai jaksa eksekutor (10 menit)
6. Pemilik brang bukti menandatangani Surat Berita Acara Pengembalian Barang Bukti (BA-20) (5 menit)

7. Pemohon menerima barang bukti disertai foto serah terima barang bukti (5 mennit)

Waktu Penyelesaian
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36 Menit

3 menit untuk Pemohon melapor kepada security atau kepada petugas piket

5 menit untuk Pemohon diarahkan ke Petugas PTSP Kejaksaan Negeri Sikka dengan membawa identitas diri

dan dokumen terkait barang bukti
5 menit untuk Pemohon mengisi formulir pengambilan barang bukti
3 menit untuk Petugas PTSP Kejaksaan Negeri Sikka meneruskan formulir ke petugas barang bukti

10 menit untuk Petugas barang bukti memproses pengembalian barang bukti dengan jaksa yang menangani

perkaranya sebagai jaksa eksekutor
5 meit untuk Pemilik brang bukti menandatangani Surat Berita Acara Pengembalian Barang Bukti (BA-20)

5 menit untuk Pemohon menerima barang bukti disertai foto serah terima barang bukti

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

. Barang Bukti

Kejaksaan Negeri Sikka
Jalan Jendral Sudirman No.10 Maumere

(0382)21039

I Pengaduan Layanan
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