Bagian Hukum
jalan perintis kemerdekaan no 164 lima puluh 21255 06226987703
http://www.batubarakab.go.id

Pemerintah Kab. Batu Bara / Bagian Hukum

Pelayanan penyelesaian kasus-kasus hukum
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Panggilan dari Aparat Penegak Hukum dan Lembaga Resmi lainnya kepada ASN Kabupaten Batu

Bara;

2. Gugatan atau panggilan resmi yang ditujukan kepada Bupati/ Wakil Bupati.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ya

I

surat panggilan/gugatan kepada Bupati/Wakil
Bupati dan ASN

!

Kabag Hukum memberikan disposisi Surat
Panggilan/Gugatan ke Kasubbag yang
bersangkutan

e

) AT

Kasubbag berkoordinasi dengan Penasehat
L Hukum dan memberikan disposisi/menugaskan
pegawai yang berkompeten untuk membuat

l

Pegawai yang ditunjuk melaksanakan tugas
menyampaikan Surat Pengantar kepada ASN
yang dipanggil

Selesai

v

1. surat panggilan/gugatan kepada Bupati/Wakil Bupati dan ASN;

2. Kabag Hukum memberikan disposisi Surat Panggilan/Gugatan ke Kasubbag yang bersangkutan;

3. Kasubbag berkoordinasi dengan Penasehat Hukum dan memberikan disposisi/menugaskan pegawai

yang berkompeten untuk membuat Surat Pengantar Panggilan

4. Pegawai yang ditunjuk melaksanakan tugas menyampaikan Surat Pengantar kepada ASN yang

dipanggil.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Menyesuaikan sesuai dengan permasalahan + 1 hari
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Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya (gratis)

Produk Pelayanan

1. Penyelesaian Kasus-Kasus Hukum
Pengaduan Layanan

1. Pengaduan langsung ke Bagian Hukum Pada hari dan jam kerja.

2. Email : bagianhukum.batubarakab@gmail.com
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