
Pengurusan Surat Rekomendasi Sertifikat Hak Atas Kekayaan 
Intelektual (HAKI)
No. SK :

Persyaratan

1. Mengisi formulir permohonan Hak Atas Kekayaan Intelektual

2. Photo copy KTP

3. Memiliki Usaha

4. Photo copy NPWP

5. Rekomendasi dari Desa/SKU

6. Photo Produk

7. Surat Pernyataan Hak

8. Surat Pengalihan Hak

9. Surat Kuasa

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon datang ke Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah

2. Pemohon melakukan registrasi/ isi buku tamu

3. Kepala Seksi Pengembangan dan Pemberdayaan Usaha Mikro memberitahukan Persyaratan - 

Persyaratan mengenai pendaftaran Hak Atas Kekayaan Intelektual

4. Pemohon memberikan kelengkapan berkas tersebut kepada Kepala Seksi Pengembangan dan 

Pemberdayaan Usaha Mikro

5. Kepala Seksi Pengawasan dan Pemeriksaan memeriksa kelengkapan berkas

6. Jika berkas sudah dinyatakan lengkap, Dinas Koperasi dan UKM akan menyerahkan berkas kepada 

Kanwil Kementrian Hukum dan HAM, dan Selanjutnya akan mendapatkan Formulir Pendaftaran HAKI 

oleh Kementrian Hukum dan HAM

7. Jika berkas tidak lengkap, Pemohon dipersilahkan untuk melengkap berkas tersebut
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Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

Sesuai dengan persyaratan yang lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Fasilitasi Sertifikat Hak Atas Kekayaan Intelektual

Pengaduan Layanan

Pengaduan langsung ke Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah pada hari dan jam kerja

Kotak saran

E-mail : diskopbatubara@gmail.com
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