
Memberikan penomoran dokumen
No. SK :

Persyaratan

1. Dokumen/laporan permasalahan yang akan dinomori sesuai dengan kebutuhan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Perangkat Daerah datang ke Bagian Umum Setdakab

2. 2. Perangkat Daerah menyerahkan dokumen yang akan dinomori

3. 3. Dokumen akan diperiksa oleh perangkat yang akan memberi nomor dokumen tersebut.

4. 4. Dokumen akan diberi nomor oleh perangkat bagian umum.

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

30 - 60 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen yang akan diberi nomor

Pengaduan Layanan

Pengaduan langsung ke Bagian Umum  Pada hari dan jam kerja.

Kotak saran

e-mail : bagianumumbb@gmail.com
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