
Pembuatan Kartu Pencari Kerja/Kartu AK-1/Kartu Kuning
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Pas Foto 3 x 4 = 4 Lembar (Latar Belakang Merah)

2. 2. Foto Copy Izajah terakhir = 2 Lembar

3. 3. Foto Copy KTP Atau Resi = 2 Lembar

4. 4. Surat keterangan pengalaman kerja bila ada

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Dengan persyaratan yang lengkap pencari kerja mendaftarkan diri ke Dinas Ketenagakerjaan 

Kabupaten Batu Bara;

2. 2. Pengantar kerja memeriksa kelengkapan berkas pencari kerja, jika belum lengkap maka 

dikembalikan kepada pencari kerja untuk dilengkapi;

3. 3. Jika telah lengkap maka Pengantar kerja/Petugas Antar kerja mewawancarai pencari kerja dan 

mengisi blangko biodata pencari kerja (AK2);

4. 4. setelah wawancara, dan pengisian blangko AK2, maka Kartu AK.1 siap diterbitkan;

5. 5. Blangko AK.1 ditandatangani Pengantar kerja/Petugas antar kerja atau Kepala Dinas/Kepala Bidang 

Penempatan;

6. 6. Pemohon menerima Kartu AK.1 yang telah ditandatangani, dapat membuat copy AK. 1 dan 

melegalisir AK.1;
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Waktu Penyelesaian

60 Menit

1. Dengan persyaratan yang lengkap pencari kerja mendaftarkan diri ke Dinas Ketenagakerjaan Kabupaten 

Batu Bara;

2. Pengantar kerja memeriksa kelengkapan berkas pencari kerja, jika belum lengkap maka dikembalikan 

kepada pencari kerja untuk dilengkapi;

3. Jika telah lengkap maka Pengantar kerja/Petugas Antar kerja mewawancarai pencari kerja dan mengisi 

blangko biodata pencari kerja (AK2);

4. setelah wawancara, dan pengisian blangko AK2, maka Kartu AK.1 siap diterbitkan;

5. Blangko AK.1 ditandatangani Pengantar kerja/Petugas antar kerja atau Kepala Dinas/Kepala Bidang 

Penempatan;

6. Pemohon menerima Kartu AK.1 yang telah ditandatangani, dapat membuat copy AK. 1 dan melegalisir 

AK.1;

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Kartu Pencari Kerja/Kartu AK-1/Kartu Kuning

Pengaduan Layanan

1. Pendaftaran langsung ke Dinas Ketenagakerjaan

2. e-mail : nakerbatubara@yahoo.com

Dinas Ketenagakerjaan

Jln.Smelter Site Kuala Tanjung Kec Sei Suka Kab Batu Bara 21257 082267961154 

Pemerintah Kab. Batu Bara / Dinas Ketenagakerjaan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 22 Nov 2024 pukul 02:00. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8118386/pemerintah-kab-batu-bara/pembuatan-kartu-pencari-kerjakartu-ak-1kartu-kuning

