
Permohonan Informasi dan Dokumentasi Publik
No. SK :

Persyaratan

1. Mengisi formulir permohonan informasi

2. Menyertakan fotokopi identitas diri ( KTP )

3. Menyertakan akte pengesahan badan hukum organisasi / lembaga, bagi pemohon informasi atas 

nama organisasi / lembaga

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon informasi dapat menyampaikan permohonan informasi yang dibutuhkan baik secara 

langsung dan tidak langsung.

2. Melakukan registrasi berkas permohonan informasi publik.

3. PPID meminta konfirmasi kepada OPD melalui PPID pembantu untuk memberikan informasi/ 

komponen yang sudah masuk dalam Daftar Informasi Publik (DIP).

4. Apabila disetujui, PPID Pembantu memberikan informasi/ dokumen yang telah ditandatangani kepada 

PPID Utama.

5. PPID Utama memberikan informasi atau dokumen yang diminta oleh pemohon informasi yang telah 

menandatangani tanda bukti penerimaan informasi dan dokumentasi

6. Ditolak apabila informasi yang diminta oleh pemohon termasuk kedalam rahasia.

Waktu Penyelesaian
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10 Hari kerja

10 hari kerja sejak permohonan informasi diterima oleh PPID

7 hari kerja untuk masa perpanjangan permohonan informasi

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Daftar Informasi dan Dokumentasi Publik (DIDP)

Pengaduan Layanan

Pengaduan langsung ke Bagian Registrasi pada hari dan jam kerja. 

Kotak saran
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