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Pemerintah Kab. Batu Bara / Dinas Pendidikan

Standar Pelayanan Surat Rekomendasi M utas Siswa
No. SK :

Per syar atan

1. A. Mutasi Keluar Daerah :1. Surat Keterangan dari sekolah asal
. Surat Keterangan Pindah Keluar di unduh dari Dapodik
. Kartu NISN yang di unduh dari Dapodik
. Surat Permohonan Orang Tua

. Foto Copy Rapor

2
3
4
5
6. Surat Keterangan dari sekolah penerima
7. B. Mutasi Masuk Daerah 1. Surat Keterangan dari sekolah asal yang di sahkan oleh Dinas Pendidikan
8. Surat Keterangan Pindah Keluar di unduh dari Dapodik

9. Kartu NISN yang di unduh dari Dapodik

10. Surat Permohonan Orang Tua

11. Foto Copy Rapor

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Brifikasi Persyarmt
Borkas dan Membuat Sura
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Pananda tang aman
Swrat Rekomendasi
{Kasi, Kasubbag,
Kabid dan Sekertans)

Penyerahaan Surat
Rekomandasi
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1. Pemohon
Penerimaan dan Verifikasi kelengkapan Berkas
Verifikasi Persyaratan Berkas dan Membuat Surat Rekomendasi

Penendatanganan Surat Rekomendasi

ok~ W N

Penyerahaan Surat Rekomendasi

Waktu Penyelesaian
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1Jam

Jika semua pihak yang berwenang menandatangani surat rekomendasi mutasi siswa sedang ada di tempat

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Mutasi Siswa
Pengaduan Layanan

1. Kotak Surat

2. Email : dinaspendidikan.bb@gmail.com

3. Surat Pengaduan : JIn. Besar Perupuk Dusun V Desa Perupuk Kec. Lima Puluh Pesisir, Kode Pos 21255
4. Telp : 0813-7065-5155

5. Website : disdik.batubarakab.go.id
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