Dinas Pendidikan
Dusun V Desa Perupuk 21255 081361132081
disdik.batubarakab.go.id

Pemerintah Kab. Batu Bara / Dinas Pendidikan

Standar Pelayanan Surat Rekomendasi Mutasi Guru
No. SK :

Per syar atan

N

. Surat Permohonan Pindah

Surat Keterangan Dari Kepala Sekolah
Fotocopy SK CPNS

Fotocopy SK PNS

Fotocopy SK Pangkat Terakhir

Surat Aktif Melaksanakan Tugas
Fotocopy KTP

Fotocopy Kartu Keluarga

Surat Rekomendasi Pindah dari Kepala Satuan Pendidikan Lama
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Surat Persetujuan Pindah dari Kepala Satuan Pendidikan Baru

N
—_

. DAKL Satuan Pendidikan Yang Dituju
12. DAKL Satuan Pendidikan Yang Lama
13. SKP 2 Tahun Terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Penerimaan dan verifikasl
kepengkapan berkas
(Loket)

erifikasi Persyaratan
berkas
(Kasi)

Survey
Kelapangan
(Tim Teknis)

Pemohon

r

Verifikasi surat
(Kasi Kabid dan
Kadis)

Peneyerahan Surat Penandatangan Surat
(Loket) (Tim Teknis)

Membuat Surat
(Staf)

1. Pemohon

Penerimaan dan Verifikasi kelengkapan Berkas
Verifikasi Persyaratan Berkas

Membuat Surat Rekomendasi

Verifikasi Surat Rekomendasi

Penandatanganan Surat Rekomendasi
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Penyerahan Surat Rekomendasi Kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

7 Hari

Waktu Maksimal pengerjaan untuk membuat surat rekomendasi mutasi guru
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Mutasi

Pengaduan Layanan
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1. Kotak Saran

2. Email : dinaspendidikan.bb@gmail.com

3. Surat Pengaduan : JIn. Besar Perupuk Dusun V Desa Perupuk Kec. Lima Puluh Pesisir, Kode Pos 21255
4, Telp : 0813-7065-5155

5. Website : disdik.batubarakab.go.id
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