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Pemerintah Kab. Batu Bara / Dinas Perpustakaan

Sirkulas (Peminjaman Dan Pengembalian Bahan Pustaka)
No. SK :

Per syar atan

1. A. Peminjaman
. Menunjukkan Kartu Anggota Perpustakaan yang masih berlaku
. Pemustaka harus datang sendiri & tidak boleh diwakilkan
. Maksimal peminjaman 2 buku

. Masa peminjaman 1 minggu, dapat diperpanjang 1 kali masa peminjaman

2
3
4
5
6. B. Pengembalian
7. Membawa buku yang telah dipinjam untuk dikembalikan
8. C. Perpanjangan
9. Membawa buku yang akan diperpanjang
10. Menunjukkan kartu anggota
11. D. Penggantian buku rusak atau hilang

12. Menunjukkan kartu anggota

13. Buku rusak atau hilang mengganti dengan buku yang sama / senada. Buku rusak atau hilang dan

terlambat mengembalikan, mengganti buku yang sama

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 22 Nov 2024 pukul 01:18. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pengunjung mengisi buku
tamu

Tidak
Menyerahkan aktif
Buku & kartu >
anggota ke Bagian Keanggotaan
petugas . ——
Ada
peminjaman

e Proses peminjaman batal

Petugas
cek status

Petugas memasukkan data
buku ke INLISlite

v

Petugas memberikan stempel
tanggal kembali dan no. Anggota
dibagian belakang buku

v

Petugas menyerahkan kartu
anggota dan buku yang telah
dipinjarm

v

1. Pemustaka mengisi buku tamu

2. Pemustaka menuju ke meja peminjaman

nformasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 22 Nov 2024 pukul 01:18. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
3. Pemustaka menyerahkan buku yang akan dipinjam dan kartu anggota perpustakaan kepada petugas

4 Petusas memeriksa keabsahan status kartu anesota


http://www.perpustakaan.batubarakab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8118195/pemerintah-kab-batu-bara/sirkulasi-peminjaman-dan-pengembalian-bahan-pustaka

Dinas Perpustakaan
JI. Imam Bonjol No.11 21254 085360756050

www.perpustakaan.batubarakab.go.id

Pemerintah Kab. Batu Bara / Dinas Perpustakaan

Waktu Penyelesaian

4 Menit

6 menit apabila keterlambatan, rusak danhilang

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Layanan Sirkulasi (Peminjaman dan Pengembalian)
Pengaduan Layanan

Kotak saran dan masukan

SMS / WA Pengaduan ke 0823 6952 9801

Website : www.perpustakaan.go.id

Email : perpus_bb@yahoo.com

Facebook : Dinas Perpustakaan Kabupaten Batu Bara
Aduan langsung

*) Penanggung jawab tindak lanjut dari saran dan masukan adalah Seksi Layanan
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