
Penerbitan Rekomendasi Teknis Kesesuaian Tata Ruang
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan Rekomendasi/ Informasi Tata Ruang dan wajib melampirkan alamat lokasi yang 

lengkap dan jelas;

2. Fotocopy KTP Pemohon dan NPWP Pemohon;

3. Fotocopy Akte Pendirian Perusahaan (bagi perusahaan);

4. Surat Rekomendasi Camat;

5. Surat Persetujuan/ Tidak Keberatan Warga Sekitar yang Diketahui oleh Kepala Desa/ Lurah Setempat;

6. Surat Status Kepemilikan Tanah/ Perjanjian Sewa Tanah;

7. Peta Lokasi/ Titik Koordinat Lokasi;

8. Gambar Situasi/ Gambar Rencana;

9. Contact Person;

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Jl. Lintas Gambus Laut Desa Gambus Laut Kec. Lima Puluh Pesisir Kabupaten Batu Bara 

21255 081269545352 

Pemerintah Kab. Batu Bara / Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
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1. Pemohon mengajukan permohonannya ke Dinas PUPR kab. Batu Bara

2. Bagian administrasi Dinas PUPR Kab. Batu Bara menerima berkas pemohon dan diteruskan ke kadis 

untuk didisposisikan ke bidang penataan ruang

3. Bidang Penataan Ruang menerima berkas tersebut dan memverifikasi terhadap berkas tersebut

4. Setelah berkas diverifikasi kemudian dilakukan survey dilapangan

5. Hasil survey dilapangan akan dilakukan pengecekan peta pola ruang

6. Jika tidak sesuai jenis permohonan dengan peta pola ruang, maka berkas tersebut ditolak dan 

dikembalikan ke bagian administrasi untuk diserahkan ke pemohon

7. Jika sesuai jenis permohonan dengan peta pola ruang, maka dilakukan pencetakan rekomendasi 

pemohon

8. Rekomendasi yang dicetak akan diverifikasi kepala bidang penataan ruang untuk disahkan

9. Jika hasil verifikasi kepala bidang penataan ruang sudah sesuai maka dilanjutkan penandatanganan 

menandakan legalitas surat rekomendasi tersebut

10. Surat Rekomendasi yang sudah ditandatangani selanjutnya diberikan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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3 Hari kerja

3-12 Hari Kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Kesesuaian Tata Ruang

Pengaduan Layanan

1. Surat Pengaduan : Dinas PUPR Kab. Batu Bara

2. Email : ardizikrimuazro10@gmail.com

3. Telp : 0813 6065 4935 (ARDI ZIKRI MUAZRO, ST)
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