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Pencatatan dan Penerbitan Kutipan Akta Kelahiran

1. Surat Keterangan Lahir Mati

2. Pernyataan dari Orang tua kandung atau wali bagi yang tidak memiliki surat keterangan lahir mati

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

dikembalikan untuk dikiiperbaiki/dilengkapi

2. Petugas Operator menvalidasi data pemohon dan menginput ke Sistem Informasi Aplikasi

Kependudukan kemudian menerbitkan draft kutipan akta kelahiran

3. Koreksi Draft Kutipan Akta Kelahiran oleh Pemohon,kalau benar diparaf kalau salah diperbaiki oleh

Operator

4. Kepala Seksi Kelahiran dan Kepala Bidang mengoreksi dan membubuhkan paraf pada draft kutipan

akta kelahiran
5. Petugas mencetak kutipan akta kelahiran untuk ditandatangani oleh pemohon
6. Kepala Dinas Menandatangani (Tanda Tangan Elektronik) dan Kutipan Akta Kelahiran

7. Petugas Loket menyerahkan Kutipan Akta Kelahiran

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pencatatan Lahir mati dilaporkan oleh Penduduk

1. Petugas menerima berkas dan melakukan verifikasi kalau lengkap dilanjutkan kalau tidak lengkap
I Pengaduan Layanan
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