Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil

Pemerintah Kab. Padang Lawas Utara / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil

Penerbitan Kartu Keluarga Baru Karena Membentuk Keluarga Baru
No. SK :

Per syaratan

1. a. Fotokopi buku nikah/kutipan akta perkawinan atau kutipan akta perceraian; dan (Pasal 11 ayat (1)
Perpres 96/2018)

2. b. SPTJM perkawinan/perceraian belum tercatat (F-1.05), jika tidak dapat melampirkan kutipan akta
perkawinan atau perceraian. (Pasal 10 ayat (2) Permendagri 108/2019)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

JR PENDAFTARAN KARTU KELUARGA

i ] 3.
LT < omliais

OPERH\TOR,

1. a. Penduduk mengisi F-1.01; b. Penduduk menyerahkan fotokopi buku nikah/kutipan akta perkawinan,
kutipan akta perceraian atau menyerahkan SPTJM perkawinan/perceraian belum tercatat yang
ditandatangan kedua pihak apabila tidak memiliki buku nikah/akta perkawinan; c. Saksi yang
dipersyaratkan tidak perlu melampirkan fotokopi KTP-el; dan d. Dinas menerbitkan KK Baru. Catatan:

Untuk pelayanan online/Daring, persyaratan yang discan/difoto untuk diunggah harus aslinya

Waktu Penyelesaian
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3 Hari

Hari pertama pemohon menyampaikan berkas permohonan lewat loket permohonan, kemudian
permohonan diterima oleh petugas dari bidang Pendaftaran Penduduk untuk dikoreksi kelengkapannya.
Apabila berkas permohonan kurang lengkap persyaratannya dikembalikan untuk dilengkapi dan apabila
lengkap diproses. Berkas yang disampaikan diregister pada register penerimaan berkas kemudian pada hari
kedua operator mengecek data yang ada dengan berkas yang disampaikan serta menunggu penunggalan

data/ validasi data dari pusat untuk diterbitkan Kartu Keluarga.

(Apabila Tidak Terjadi Gangguan Aplikasi & Jaringan)

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Penerbitan Kartu Keluarga Baru Karena Membentuk Keluarga Baru
Pengaduan L ayanan

Sarana pengaduan yang disediakan:

a. Datang langsung

b. Melalui Telepon (0812-6060-6027)

¢. Melalui kotak saran

d. Melalui website dukcapil (dukcapil.padanglawasutarakab.go.id /

e. Melalui surat
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