Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia

Pekon Kampung Jawa, Kecamatan Pesisir Tengah Kabupaten Pesisir Barat
34874 081278144757

Pemerintah Kab. Pesisir Barat / Badan Kepegawaian dan
Ujian Kenaikan PangkedngebaeserasainberaizgbManusia
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar dari Kepala Satuan Kerja

2. Fotokopi SK Pangkat Terakhir yang telah dilegalisir oleh pejabat yang berwenang

3. Fotokopi STTB / ljazah Terakhir dan Transkrip Nilai yang telah dilegalisir oleh Kepala Sekolah /

Perguruan Tinggi
4. Fotokopi Surat Izin Belajar yang telah dilegalisir
5. Fotokopi SKP 1 (satu) tahun terakhir yang telah dilegalisir

6. Pas photo berwarna ukuran 4x6 cm dan 3x4 cm masing-masing sebanyak 3 (tiga) lembar memakai

PDH Kuning Khaki latar belakang warna merah.

7. Makalah yang berkaitan dengan tupoksi dan latar belakang kesarjanaan atau latar belakang

pendidikan sebanyak 3 (tiga) eksemplar.

8. Semua persyaratan point 1-5 diatas dibuat rangkap 2 (dua) dan dimasukkan dalam map snell warna

biru.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pembentukan TIM Perencanaan, Pelaksan dan pengawas, Menyusun surat edaran dan persyaratan

mengikuti ujian penyesuaian ijazah.

2. Mengetik Surat Edaran Penyesuaian ljazah, di paraf dan di tandatangani kemudian Menyebarkan surat

edaran pelaksanaan Penyesuaian ijazah kepada seluruh SKPD.

3. Menerima berkas pendaftaran peserta dari SKPD, Penyampaian peserta yang memenuhi syarat atau

tidak untuk Penyesuaian ijazah.
4. Pengumuman pelaksanaan ujian penyesuaian ijazah dan mengkoreksi ujian penyesuaian ijazah.

5. pengumuman Hasil Ujian, Penerbitan surat tanda lulus ujian kemudian menyerahkan STTL kepada

pemohon.

Waktu Penyelesaian

3 Bulan
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Pemerintah Kab. Pesisir Barat / Badan Kepegawaian dan

Biaya/ Tarif Pengembangan Sumber Daya Manusia

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Max 3 bulan

Pengaduan Layanan

www.lapor.go.id
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