Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia

Pekon Kampung Jawa, Kecamatan Pesisir Tengah Kabupaten Pesisir Barat
34874 081278144757

Pemerintah Kab. Pesisir Barat / Badan Kepegawaian dan
Ujian Dinas Pengembangan Sumber Daya Manusia

No. SK :

Per syar atan

‘ 1. Surat pengantar dari kepala satuan kerja

fotocopy SK pangkat terakhir yang telah dilegalisir

fotocopy SKP 1 (Satu) tahun terakhir yang telah dilegalisir

> wWn

fotocopy SK jabatan terakhir (khusus bagi peserta ujian dinas Tk.lI)

5. Pas photo berwarna ukuran 4x6 cm dan 3x4 cm masing-masing sebanyak 3(tiga) lembar memakai PDH

Kuning khaki latar belakang warna merah

6. makalah yang berkaitan dengan tupoksi dan jabatan sebanyak 3(tiga) eksemplar. (bagi peserta ujian
dinas Tk.ll)

7. Semua persyaratan point 1-4 diatas dibuat rangkap 2 (dua) dan dimasukkan dalam map snell warna

merah (bagi peserta ujian dinas Tk.l) dan warna kuning (bagi peserta ujian dinas Tk.lI)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Pembentukan TIM Perencanaan, Pelaksanaan dan Pengawas Pelaksanaan Ujian Dinas, Penyusunan
edaran dan persyaratan mengikuti ujian dinas.
2. Mengetik dan mencetak surat edaran dan lampirannya, Memparaf Surat Edaran, Menandatangani
surat edaran dan Menyebarkan surat edaran dan persyaratan untuk mengikuti ujian dinas, Memeriksa
dan memverifikasi berkas yang akan mengikuti ujian dinas.
3. Mengumumkan daftar nama yang akan mengikuti Ujian Dinas, Melaksanakan Ujian Dinas,
Mengkoreksi hasil ujian dinas kemudian Mengumumkan hasil ujian dinas.

I Waktu Penyelesaian

‘ 4 Bulan

I Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
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1. Max 4 bulan

Pengaduan Layanan
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