KELURAHAN WERGU KULON
g JL. LETKOL TIT. SUDONO/GANG TUTUT NO. 235 59318 085740918084

Pemerintah Kab. Kudus / KECAMATAN KOTA / KELURAHAN WERGU
KULON

Pembuatan Surat Kelahiran dan Surat Kematian
No. SK :

Per syar atan

N

. a.Surat Pengantar dari Ketua RT

. b. Foto copy KTP dan KK

c. Foto copy Surat Nikah (untuk membuat Surat Kelahiran)

. d. Surat d. keterangan dari bidan/dokter (untuk membuat Surat Kelahiran)

e. Surat Kematian dari dokter/saksi keluarga (untuk membuat Surat Kematian)

o A W N

. f. Bukti pelunasan PBB tahun ini

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon datang ke Kantor Kelurahan menyerahkan semua berkas persyaratan, petugas pelayanan
menerima dan meneliti, apabila berkas tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon untuk
dilengkapi.Apabila berkas dinyatakan lengkap,petugas pelayanan langsung membuatkan Surat

Kelahiran/Kematian

Waktu Penyelesaian

10 Menit

10 menit apabila berkas lengkap dan pejabat yang berwenang tanda tangan berada di tempat,lebih dari 10
menit jika pejabat yang berwenang tanda tangan tidak berada di tempat (tinggalkan kontak person,apabila

telah selesai akan kami hubungi)
Jam Pelayanan :
-Senin-Kamis : Jam 07.00 s/d 15.15 WIB

- Jum at :Jam 07.00 s/d 11.15 WIB WIB

Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 17 May 2024 pukul 13:53. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8117166/kecamatan-kota/pembuatan-surat-kelahiran-dan-surat-kematian

KELURAHAN WERGU KULON
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Pemerintah Kab. Kudus / KECAMATAN KOTA / KELURAHAN WERGU
KULON

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. PEMBUATAN SURAT KELAHIRAN DAN SURAT KEMATIAN

Pengaduan Layanan

menerima dan meneliti, apabila berkas tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon untuk
dilengkapi.Apabila berkas dinyatakan lengkap,petugas pelayanan langsung membuatkan Surat

Pemohon datang ke Kantor Kelurahan menyerahkan semua berkas persyaratan, petugas pelayanan
Kelahiran/Kematian
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