
Penerimaan Obat, Vaksin, Dan Bahan Medis/Kimia Habis Pakai
No. SK :

Persyaratan

1. obat hewan, vaksin dan obat habis pakai
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1. No Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Baku Ka UPT Kasubbag TU Medik dan para medik Vet Pengolah 

dan Penyaji Data Pengirim Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output 1. Menerima distribusi 

obat/vaksin/bahan medis/kimia habis pakai - Surat pengantar 15 menit Daftar obat/vaksin/bahan 

medis habis pakai 2. Pemeriksaan obat/vaksin/bahan medis /kimia habis pakai yang diterima dan 

menugas kan petugas untuk mendata barang - Daftar Obat/vaksin/ bahan medis/kimia habis pakai 15 

menit - Jumlah Obat/vaksin/bahan medis/kimia habis pakai 3. Mendata barang, dan menyerahkan hasil 

pendataan ke Ka UPT dan menyerahkan hasil pendataan ke Ka UPT - Daftar Obat/vaksin/ bahan 

medis/kimia habis pakai 60 menit - Jumlah Obat/vaksin/bahan medis/kimia habis pakai 4. Melakukan 

koreksi atas jenis dan jumlah barang yang diterima, bila sesuai ditandatangani bila tidak sesuai 

dikembalikan - Berita Acara penerimaan Obat/vaksin/ bahan medis/kimia habis pakai 20 menit - 

Obat/vaksin/bahan medis/kimia habis pakai 5. Penyimpanan di ruang penyimpanan - Ruang dan 

almari 30 menit Obat/vaksin/bahan medis/kimia habis pakai tersimpan dengan baik 6. Klasifikasi untuk 

memudahkan identifikasi dan penggunaan - Kartu stock Obat/vaksin/ bahan medis/kimia habis pakai 

120 menit - Data stock Obat/vaksin/bahan medis/kimia habis pakai 7. Melengkapi isian kartu stock 

barang - Kartu stock Obat/vaksin/ bahan medis/kimia habis pakai - Buku penerimaan dan pemakaian 

120 menit - Data stock Obat/vaksin/bahan medis/kimia habis pakai 8. Laporan stock 

obat/vaksin/barang medis/kimia habis pakai kepada kepala UPT - laporan stock Obat/vaksin/ bahan 

medis/kimia habis pakai - Laporan penerimaan dan pemakaian obat/vaksin/ bahan medis habis pakai 

15 menit - Data stock Obat/vaksin/bahan medis/kimia habis pakai 9. Menerima laporan hasil stock 

barang - laporan stock Obat/vaksin/ bahan medis/kimia habis pakai - Laporan penerimaan dan 

pemakaian obat/vaksin/ bahan medis habis pakai 15 menit Data stock Obat/vaksin/bahan medis /kimia 

habis pakai 10. Dokumentasi dan pengarsipan Laporan Data stock Obat/vaksin/bahan medis/kimia 

habis pakai 15 menit Data stock Obat/vaksin/bahan medis/kimia habis pakai Terdokumentasi

Waktu Penyelesaian

425 Menit
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. obat vaksin dan bahan habis pakai

Pengaduan Layanan

0
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