
Pelayanan KP-4
No. SK :

Persyaratan

1. • Fotocopy KTP/ Tanda Pengenal

2. • Fotokopi Kartu Keluarga

3. • Fotokopi SK

4. • Formulir KP-4 yang telah di isi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon Datang Membawa Berkas Persyaratan 2. Pengadministrasi Umum Menerima dan 

Mengagendakan Berkas 3. Berkas Diperiksa dan di paraf oleh Kasubbag Kepegawaian 4. Berkas 

diperiksa dan diparaf oleh Sekcam 5. Staff Kepegawaian Membubuhkan Cap Kepada Berkas 6. Berkas 

yang sudah diberikan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Jam

1. Pengadaministrasian berkas ( 15 menit)

2. Paraf Kasi dan Sekretaris Camat (30 menit0

3. Penanda tanganan camat (15 Menit)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. KP-4

Pengaduan Layanan

Kecamatan Pendopo

JL. Kelurahan Pendopo Kec. Pendopo Kab Empat Lawang 31453 085669817605 

Pemerintah Kab. Empat Lawang / Kecamatan Pendopo
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1. kotak saran kantor camat pendopo

2. halaman fadebook @kecamatanpendopo

3. instagram @kantorcamatpendopo
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