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Perpanjangan Kartu AK.I (Pencari Pencari Kerja)
No. SK :

Per syar atan

N
—_

. Kartu AK.I lama

. FC ljazah terakhir dan Transkrip Nilai yang telah dilegalisir
. FC KTP yang masih berlaku 1 lembar

. FC Sertifikat Kursus/Ketrampilan bagi yang memiliki

. FC. Surat Pengalaman Kerja bagi yang memiliki

. Pas Foto Berwarna Ukuran 3 x4 cm 2 lembar
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. Alamat Email dan No. HP

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PROSEDUR PENERBITAN KARTU AK.1 (Pencari Kerja)

Menyampaikan
PEMOHON Permohonan PEMERIKSAAN

— hnteind WAWANCARA
(Pencaker) BERKAS / PESRYARATAN | PENCAKER

l 5 Wenit
PENGISIAN BLANGKO
PENCAKER (AK.2)

5 Menit

§ Menit

TANDA TANGAN =% PENEREITAN AK.1 =0
KASI / KABID

Dasar Hukum:

1. Ul No. 13 Tshun 2003 g Ketenagakerjzan
2. Kepres Na. 26 Tahun 2002t Pengesahaan Konvensi L0
| 2. PormenNaker No.29 Tahun 2016 ty Penermpatan Tenaga Kerja

1. 1. Pencari Kerja datang kedinas dengan membawa persyaratan yang telah ditentukan

. Petugas pelayanan memeriksa dan meniliti berkas persyaratan yang telah ditentukan

. Petugas mewancarai Pencaker untuk mengisi form AK.II

. Setelah mengisi form AK.Il selesai, petugas meregistrasi dalam buku register Pencaker

. Mengimput data Pencaker melalui Aplikasi BKOL dan setelah data terisi langsung kartu AK.I diprint

. Petugas membawa AK.I untuk ditandatangi oleh pejabat yang berwewenang
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. Penyerahan Kartu AK.| kepada Pencaker

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Waktu Penyelesaian 30 s/d 60 menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Perpanjangan Kartu AK.I (Pencari Pencari Kerja)
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Pengaduan Layanan

Diterapkan sesuai dengan standar pelayanan sesuai masukan dan saran
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