
Pelayanan Administrasi Keuangan Desa Tentang Pencairan Dana 
Desa dan Alokasi dana Desa
No. SK :

Persyaratan

1. DANA DESA dan ALOKASI DANA DESA

2. a. Dana Desa (DD) : 1. Permohonan Pencairan dari Kepala Desa ke Camat 2. Surat Pengantar dari 

Camat 3. PERBUP tentang Tatacara Pembagian Dana Desa 4. PERDES tentang APBDES 5. PERKADES 

tentang Penjabaran APBDES 6. Laporan Capaian Output Sesuai (PMK 225) ? Tahap I : Lap. Realisasi Jan-

Des Tahun N-1 ? Tahap II : Lap. Realisasi Tahap I ? Tahap III : Lap. Realisasi Tahap II 7. PERKADES 

tentang Batuan Langsung Tunai (BLT) 8. Fotocopy Rekening Desa 9. Fotocopy NPWP b. Alokasi Dana 

Desa (ADD) : 1. Permohonan Pencairan dari Kepala Desa ke Camat 2. Surat Pengantar dari Camat 3. 

PERBUP tentang Penetapan Besaran ADD 4. Berita Acara Penetapan APBDES/Perubahan APBDES 

Tahun Anggaran 5. PERDES/PERDES Perubahan tentang APBDES 6. PERKADES/PERKADES Perubahan 

tentang Penjabaran APBDES/Perubahan APBDES 7. LPJ APBDES 8. SK. Kepala Desa 9. SK. Tentang 

Perangkat Desa 10. Fotocopy SK Bupati Tentang Pengangkatan BPD 11. Fotocopy Rekening Desa 12. 

Fotocopy NPWP Desa 13. Rekening Desa, Perangkat Desa, BPD 14. Materai 15. Berkas Rangkap 2 di 

Map Snalhekter

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Sistem Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

10 Menit

1. Desa Pemohon membawa dokumen persyaratan rekomendasi ditujukan kepada Kepala Dinas 

Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Rote Ndao

2. Pejabat Pelaksana menerima dan memeriksa kelengkapan dokumen pemohon dan memproses pelayanan 

administrasi rekomendasi pencairan Dana Desa dan Alokasi Dana Desa

3. Pemberian Surat Pengantar Pencairan Dana Desa dan Alokasi Dana Desa di bawah ke Bank untuk 

Pencairan
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Pencairan Dana Desa dan Alokasi Dana Desa

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan Langsung / Kotak Saran

2. email : dinaspmdkabrotendao@gmail.com

DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA

Kompleks Perkantoran Bumi Ti'i Langga Permai, Jln. Lekunik-Ba'a 85914 03808571028 

www.rotendapkab.go.id

Pemerintah Kab. Rote Ndao / DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 10 Feb 2025 pukul 14:36. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://www.rotendapkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8116000/dinas-pemberdayaan-masyarakat-desa/pelayanan-administrasi-keuangan-desa-tentang-pencairan-dana-desa-dan-alokasi-dana-desa

