
Rencana Kerja Seksi
No. SK :

Persyaratan

1. Alat tulis kantor

2. Draft rencana kegiatan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Draft Penetapan Anggaran Dinas untuk tahun depan

2. Penyusunan Rencana Kegiatan

3. Pengajuan Draf Rencana Kegiatan

4. Rencana Kegiatan

Waktu Penyelesaian

4 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penyusunan Rencana Kerja Seksi

Pengaduan Layanan
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1. Menerima plafon penetapan jumlah anggaran 

2. penyusunan rencana kerja seksi

3. Mengajukan draft kegiatan ke Kepala Bidang. Jika disetujui diteruskan ke Kepala Dinas untuk dibawakan 

dalam rapat koordinasi penyusunan RKA dan DPA, jika tidak dikembalikan ke Kasi untuk diperbaiki

4. Pengajuan rencana kegiatan ke Kepala Dinas. Jika disetujui dijadikan dokumen untuk penyusunan RKA, jika 

tidak dikembalikan ke Kepala Bidang untuk diperbaiki
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