K ecamatan Sekadau Hulu

a jalan merdeka selatan km 2 rawak nanga taman 79583 082252236678
082252236678

Pemerintah Kab. Sekadau / Kecamatan Sekadau Hulu

Pelayanan Registras Surat Hibah Hak Penguasaan Tanah
No. SK :

Per syar atan

Surat Keterangan dari Kepala Desa

Fc e-KTP Pemberi Hibah dan Penerima Hibah
Fc e-KTP Suami / Istri dan Saksi ( 2 ) Dua Orang
Fc Lunas PBB tahun terakhir

Lunas PPH dan BPHTB

Surat Keterangan Waris ( Jika Perlu)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Pemohon Menyerahkan Surat Hibah Hak Penguasaan Tanah kepada Petugas PATEN

Menerima dan memeriksa kelengkapan persyaratan dari pemohon, apabila tidak lengkap

dikembalikan kepada pemohon, jika lengkap diteruskan ke Kasi Pelayanan

Mengoreksi berkas kelengkapan dan apabila berkas sudah lengkap diparaf dan diteruskan kepada

sekcam untuk diparaf, jika tidak lengkap maka dikembalikan kepada petugas loket

menelaah dan memaraf berkas yang disampaikan kasi pelayanan, kemudian diteruskan kepada Camat

untuk ditandatangani apabila tidak lengkap maka dikembalikan kepada Kasi Pelayanan Umum

menelaah dan menandatangani berkas yang sudah lengkap kemudian menyerahkan kepada pemohon

melalui petugas loket, apabila tidak lengkap maka dikembalikan kepada Sekcam
Mengagendakan dan mengarsipkan berkas sebelum diserahkan kepada pemohon

Pemohon menerima dokumen yang telah ditandatangani oleh Camat/Sekcam

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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