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Pemerintah Kab. Kampar / Kecamatan Tambang
L ayanan Penerbitan Rekomendasi IMB

No. SK :

Per syaratan

1. Fotocopy KTP (2)
. Fotocopy SKGR/Surat Tanah (2)
. Fotocopy NPWP (2)

2
3
4. Fotocopy PBB (2)
5. Mengisi Blanko/Formulir
6

. Rekomendasi dari Desa Asli dan Fotocopy (2)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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I Pelaksana Mutu Baku

- ! Petugas Ksi [Kasubag | Camat/Sekcam |  Pers¥eratan/ o, output fetemne)
1 2 3 4 5 6 7 8
= ima berkas - Berkas Pemahon ; 5 Menit [Kesesuaian persyaratan
pengajuan izin Mndirikan [ ] 1. Fotocopy KTP (2) S rhon
dan i 2. Fotocopy SKGR/
persyaratan apabila persyaratan Surat Tanah (2)
tidak sesuai dikembalikan kepada 3. Fatocopy NPWP (2)
pemohon 4. Fotocopy PBB (2)
5. Isi Blanko / Formulir
6. Surat Rekom dari
Desa yang asli dan
Fotocopy (2)
z i lengkap - Berkas dan syarat 3Menit | - Bukti Pangambilan dokumen
I permohonan lengkap
3. |Register dan L2 - Register di SIM SMenit |- Berkas permohanan sudah
Pembuatan draf Surat lzin | Pelayanan dan / Buku terantri
- Berkas permohonan - Draf Surat lzin
yang sudah dikoreksi
4, [Proses verivikasl dan koreksi Draf b - Berkas permohonan | 30 Menit |- Draf Surat Izin yang sudah
Surat Izin dan berkas sudah terentri dikareksi
permohenan
5. |Verifikasi dan penandatangan —)[_j - Draf Surat lzin 10 Menit |- surat lzin sudah diverivikasi dan
draft Surat lzin tanda tangan
6. [Penomoran dan pemberian ] - Surat lzin sudah
|stempel Surat Izin Bangunan [:l i i 3 Menit |-Surat lzin sudah ditandatangani,
lyang sudah ditandatangani diberi nomor dan distempel
| 7. [enverahan surat izin IMB - Surat lzin yang 3Menit | -Tanda terima Surat lzin IMB
kepada pemohon é ditandatangani dan
distempel

1. Menerima Berkas Permohonan Pengajuan Izin Mendirikan Bangunan dan Pemeriksaan Kelengkapan

Persyaratan dari Pemohonan. Jika Berkas tidak lengkap/tidak sesuai akan dikembalikan kepada

pemohon
2. Petugas memproses berkas pemohon yang telah sesuai dan lengkap
3. Register Permohonan dan Pembuatan draf Rekomendasi
4. Proses Verifikasi dan Koreksi Draf Rekomendasi dan Berkas Permohonan di Bagian/Seksi terkait
5. Verifikasi dan Penandatanganan Draf Rekomendasi oeh Pejabat
6. Penomoran dan Pemberian Stempel Rekomendasi IMB yang telah ditandatangani
7. Penyerahan Dokumen kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Jka Berkas dari Pemohonan lengkap dan Pejabata terkait Berada di tempat
Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Rekomendasi Izin Mendirikan Bangunan

Pengaduan Layanan
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