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Pemerintah Kota Prabumulih / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan Dokumen Kependudukan Bagi Penduduk Korban
Bencana

No. SK : 046/KPTS/DISDUK CAPIL/2022

Per syar atan

1. Pengantar dari kantor lurah tentang kejadian bencana

2. Pengantar dari kantor lurah tentang kejadian bencana

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas . . Kabid Kasi Ket
Kadin | BHand | pengattaran | Pendataan |  Stal | Kelengkapan | Waktn | Output
Meregister Data Berkas, & menit Disposisi
Pendataan
Mikasib Berkas, & menit Paraf
2. dan Paraf disposisi
| surat
Memberikan Berkas & menit Paraf
3. Lembar, disposisi
> isidan surat
Paraf
Berkas di Berkas, T0menit | GRPS 7
4. | serahkandan D_ SKPTI,
dapatdiproses laporan
SKPS [ SKPTI
Selesal SKPS [SKPTI | & menit SKPS /
5. | Pencetakan SKPTI,
Data gocok KK, KTP 15 menit KK dan
6. | dengan KTP
database, cetak —|
KK & KTP
Berkas KK, KTP KK, K1P 10 menit KK, KT1P
7 diregister pada,
Terima dari |_
Bagian PIAK ke
KK, KTP KK, KTP T menit | KK, KIP
8.

1. 1. Meregister Data dari Tim Pendataan 2. Verifikasi Berkas dan Paraf 3. Memberikan Lembar Disposisi
dan Paraf 4. Berkas di serahkan dan dapat diproses pencetakan SKPS / SKPTI 5. Selesai Pencetakan
ditanda tangani 6. Data cocok dengan database, cetak KK & KTP 7. Berkas KK, KTP diregister pada Buku
Serah Terima dari Bagian PIAK ke Dafduk 8. KK, KTP diserakan kepada Korban Bencana

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
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Pemerintah Kota Prabumulih / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Produk Pelayanan

1. Dokumen Kependudukan bagi penduduk korban bencana
Pengaduan Layanan

SP4AN-LAPOR! : website : lapor.go.id ; Facebook disdukcapi

Email : disdukcapil.prabumulih1@gmail.com
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