
Kenaikan Pangkat PNS
No. SK :

Persyaratan

1. Daftar Nominatif pegawai

2. Konsep usulan kenaikan pangkat, arsip kepegawaian ybs

3. Berkas Usulan kenaikan pangkat

4. Buku Expedisi Surat keluar

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pegawai yang diusulkan

2. Daftar Nominatif Usulan kenaikan pangkat

3. Verifikasi Umum dan Kepegawaian

4. Usul Kenaikan ke Sekertaris untuk dimintakan paraf pengesahan

5. Mengajukan usul kenaikan pangkat ke Kepala Dinas untuk ditandatangani

6. mengirimkan berkas ke BKD untuk diperoses selanjutnya

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Usul Kenikan Pangkat PNS

Pengaduan Layanan
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1. Melihat Daftar Pegawai yang akan Diajukan Kenaikan pangkatnya

2. Mengkonsepkan Usul kenaikan pangkat pegawai dan menyiapkan kelengkapan berkas usulan kenaikan 

pangkat yang telah dilegalisir

3. Verifikasi umum dan Kepegawaian 

4. Usul kenaikan ke Sekertaris untuk dimintakan paraf pengesahan

5. Mengajukan usul kenaikan pangkat ke Kepala Dinas untuk ditandatangani

6. Mengirim Berkas usulan kenaikan pangkat ke BKD Kab. Sanggau untuk diperoses
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