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Pendaftaran Lembaga Pelatihan Kerja

No. SK :

Per syar atan

1. mengisi blanko permohonan bermaterai
Prin Out Nomor Induk Berusaha (NIB) dari OSS

Print Out Izin Usaha dari OSS

> wWn

Copy Akte Pendirian / Akte Perubahan sebagai tanda hukum dan barang bukti Pengesahan dari

Instansi yang berwenang

Daftar Riwayat Hidup

Foto copy tanda bukti kepemilikan

Profil SPK yang meliputi struktur organisasi, alamat, telepon, dan faximail
Daftar Instruktur dan tenaga pelatihan

Fotocopy KTP

© v ® N o Wu

Pas foto 4X6 = 3 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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. Pemohon mencari informasi pada loket mekanisme dan informasi untuk mendapatkan informasi

prosedur (penjelasan) terkait dengan persyaratan biaya dan waktu yang dibutuhkan untuk

mendapatkan layanan perizinan

. Pemohon mengisi formulir permohonan dengan di lengkapi persyaratan yang di tetapkan dan

mendaftar ke aplikasi OSS

. Pemohon mengajukan/memasukan formulir dan persyaratan ke loket pendaftaran
. Pemohon mengajukan/memasukan formulir dan persyaratan ke loket pendaftaran
. Jika tidak lengkap maka berkas dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi

. Jika lengkap maka:a. pemohon menerima tanda terima berkas. b.tim teknis melakukan peninjauan

lapangan serta melakukan pembahasan. c. permohonan yang di setujui tidak di setujui akan tetap
diterbitkan rekomendasi OPD teknis. d. permohonan yang tidak di setujui dikembalikan kepada

pemohon

. Jika permohonan di setujui maka: a. petugas penerbitan melakukan entry data pemohon dan

melakukan proses penerbitan dokumen perizinan/lembar persetujuan

. Dokumen perizinan/lembar persetujuan selesai di cetak petugas penerbitan, selanjutnya di paraf dan

di tanda tangani oleh kasi, kabid, dan kepala dinas penanaman modal dan pelayanan terpadu satu

pintu kabupaten tolitoli

. Petugas mengapload lembar pengesahan keakun OSS pemohon untuk mgefektifkan izin usaha

. Pemohon dapat mengabil dokumen izin/lembar persetujuan pada loket penyerahan

Waktu Penyelesaian

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Pendaftaran Lembaga Pelatihan Kerja

Pengaduan Layanan
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Sms:

Web:

Email : ddpmptsp37@gmail.com
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