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No. SK : KELAS | BANDUNG
Per syar atan

1. 1. Surat jaminan kesanggupan dari pihak keluarga yang diketahui oleh lurah atau kepala desa atau
nama lain

2. 2.Surat keterangan dari Dirjen Imigrasi yang menyatakan tidak termasuk dalam daftar cekal

3. 3. Surat rekomndasi izin keluar negeri dan Jaksa Agung

4. 4. Surat rekomendasi dari dokter atau surat keterangan dari pelaksanan ibadah umroh/ biro perjalanan
Sistem, M ekanisme dan Prosedur

ALUR LAYANAN IZIN KE LUAR NEGERI

KLIEN/KUASA HUKUM/KELUARGA MENGAJUKAN PERMOHONAN UNTUK PERGI
KELUAR NEGERI KEPADA KEPALA BAPAS MELALUI PEMBIMBING KEMASYARAKATAN

s

KEPALA BAPAS DAN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN MEMERIKSA PERMOHONAN
IZIN PERGI KELUAR NEGERI

8

KEPALA BAPAS MENERUSKAN PERMOHONAN DAN HASIL SIDANG TPP SECARA
BERJENJANG KEPADA MENTERI HUKUM DAN HAM UNTUK PERMOHONAN IZIN

: !

KLIEN MENERIMA SURAT IZIN PERGI KELUAR KOTA/ LUAR NEGERI MELALUI
PEMBIMBING KEMASYARAKATAN

1. 1. Klien / kuasahukum/ keluarga mengajukan permohonan untuk pergi keluar negeri kepada Kepala

Bapas melalui Pembimbing Kemasyarakatan
2. 2. Kepala Bapas dan Pembimbing Kemasyarakatan memeriksa permohonan izin pergi keluar negeri

3. 3. Kepala Bapas meneruskan permohonan dan hasil sidang TPP secara berjenjang kepada Menteri

Hukum dan HAM untuk permohonan izin pergi keluar negeri

4. 4. Klien menerima surat izin pergi keluar kota/ luar negeri melalui Pembimbing Kemasyarakatan

Waktu Penyelesaian
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1.Untuk di Bapas,@-iﬁé Ila%l\}’[ﬂla}rl}"@rja sejak persyaratan dinyatakan lengkap dan sudah disidang TPP,
pengusulan diteruskan ke Kanwil atau ditolak

2.Untuk di Kanwil, paling lama 7 hari kerja sejak persyaratan dinyatakan lengkap dan sudah disidang TPP,
pengusulan diteruskan ke Ditjen Pas atau ditolak

3.Untuk di Ditjen Pas, paling lama 14 hari kerja sejak persyaratan dinyatakan lengkap dan sudah disidang
TPP, pengusulan sudah diputuskan untuk disetujui atau ditolak.

4.Untuk di Kementerian, paling lama 14 hari kerja sejak persyaratan dinyatakan lengkap dan sudah

mendapat rekomendasi TPP Pusat, pengusulan sudah diputuskan untuk disetujui atau ditolak.
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat ijin Menteri Hukum dan HAM untuk klien pemasyarakatan yang bepergian ke luar negeri

Pengaduan L ayanan
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1. Publik menyarmaia Peripaduan Meratui 2aVana Mg et AR BA a6, Rakith Gl PSR heal

Kementerian  KELAS | BANDUNG

2. Pengaduan dikelola oleh Unit Layanan Pengaduan de-ngan menyampaikan rekomendasi kepada Kepala

Bapas, Kakanwil, Dirjen Pas, dan/atau Menteri

3. Kepala Bapas, Kepala Kanwil, Dirjen Pas dan atau Menteri menelaah dan memberi arahan dalam rangka

merespon pengaduan

4. Pejabat yang terkait dengan pelayanan melakukan perbaikan dan atau memberikan klarifikasi kepada

publik yang menyampaikan pengaduan
Seluruh pengaduan dapat disampaikan melalui
Whatsapp. 081320964839

Telp. 022-7312495

email : bapas1bandung@gmail.com
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