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Per syar atan

1. Berkelakuan baik

2. Aktif mengikuti program pembinaan dengan baik
3. Telah menjalani 1/2 (satu per dua) masa pidana
4

. Asimilasi dapat diberikan kepada Anak Negara dan Anak Sipil setelah menjalani masa pendidikan di
Lapas Anak paling singkat 6 (enam) bulan pertama

5. Dibuktikan dengan melengkapi dokumen

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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MIRPRISES PERRASHLAN g

ASIMILASI
Tindak Pidana Khusus Secara Online

Berdararkan Peraturan Mentcr Hukum dan MAM [ Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisl, Asimilasl, Cutl Mengunjungl Keluarga,
Pembebatan Bersyaral, Cuti Menjelang Bebas dan Cutl Bersyaral

1. Melakikan Pendataan Narapidana
2. Melengkapi Inputan data dan Dokumen “ P I

3. Membuat Daftar Usutan Sdang TPP
; Molaksanakan Sidang TPP @ PR e b

Kontrol Sidang %ol &
6. Verifikasi Sidang 2 o~
T Upload Sural Pengantar ] n
8. Kinm/Tenma Dala Dan Dokumen

(Konsolidas:)

0)

KANWIL

Molakukan Verifikasi Usulan
Jangks Wakiu  Max 2 Harl
Sejak Usulan dilarnima dan UPT

1 Mealakukan Venlkas: Usulan
2 Melaksanakan Sidang TPP
3 Mammnta Persmbangan Instansi Lain
4. Meminla Surat Keterangan Lzn Tinggal
dari Direkiur Jenderal Imigras/ mmm ms
Pejabat Imigrasi (Bagi WNA) 1 Gonaraie G Patvorsl
5 Membuat Nota Dinas Ke Monian 2P atanganan Elekironk DuNn

Jangia Wakiu - Max 15 Har|
Sajok Usulan diterima dan UPT

Persetujuan Menter
Jangha Waktu - Max 7 Han Sejak ‘." e = ‘F Bﬁ ‘5
T R (o T

TANPA PUNGLI. CEPAT. TRANSPARAN & EE.-'H nr

660 g ) O s v S 10

1. Wali Pemasyarakatan mengajukan nama-nama Narapidana yang telah memenuhi persyaratan kepada
TPP

2. Petugas mendata narapidana yang telah memenuhi syarat berdasarkan laporan Wali/Asesor

narapidana

3. TPP Lapas/Rutan merekomendasikan usulan pemberian asimilasi kerja sosial kepada kepala

Lapas/Rutan

nformési Kkepatarlapais mengusubanphsimitpsherpsasialtkepada KanwikbersdasankarsimiRbapasiRutaaman asli.

5. Kanwil melaksanakan sidang TPP
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Wilayah untuk proses verifikasi usulanya;
-Kantor Wilayah akan memverifikasi berkas usulannya Max. 3 Hari sejak usulan diterima dari UPT;

-kemudian berkas akan diteruskan ke Ditjen Pas untuk verifikasi usulannya, dengan jangka waktu Max. 15

Hari sejak usulan diterima dari Kantor Wilayah;

-setelah berkas Pengusulan Asimilasi Tindak Pidana Khusus sudah terverifikasi oleh Ditjen Pas, lalu
dilanjutkan ke Kementerian utuk mendapatkan persetujuan Menteri dengan jangka Waktu Max. 7 Hari sejak

diterima dari Ditjen Pas;

-setelah mendapatkan persetujuan dari Menteri, kemudian Ditjen Pas mengeluarkan SK Asimilasi Tindak

Pidana Khusus dengan tembusan Kantor Wilayah dan UPT.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Menteri Hukum dan HAM R.I

25 Hari PEMASYARAKATAN KELAS IIA BEKASI
-Setelah Berkas Pengusulan Asimilasi Tindak Pidana Khusus sudah lengkap, berkas akan dikirim ke Kantor
I Pengaduan L ayanan
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Publi . IBA\NWIL KFMENTERIAN HUIéU DLAN HAM I$I JAWA BABAT /&EMBAGA
- Publik menyampaikan pengaduan melalui sarana yang disediakan Lapas melalui’'Layanan Pengaduan
Online di Nomor HP : OS1191£PS@%SYARAKATAN KELAS I1A BEKASI

- Pengaduan dikelola oleh Unit Layanan Pengaduan dengan menyampaikan rekomendasi kepada Kepala
Lapas;

- Kepala Lapas menelaah dan memberi arahan dalam rangka merespon pengaduan;

-Pejabat yang terkait dengan pelayanan melakukan perbaikan dan/atau memberikan klarifikasi kepada
publik yang menyampaikan pengaduan.
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