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Pemerintah Kab. Batang / Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil

Penerbitan Surat Keterangan Kependudukan Terhadap Peristiwa
Kependudukan

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Penerbitan Surat Pindah bagi WNI : a. KK; b. KTP el atau Surat Keterangan Pengganti KTP el ;

2. 2. Penerbitan Surat Kedatangan bagi WNI : a. SKPWNI dari daerah asal; b. KTP el atau Surat Keterangan
Pengganti KTP el.
3. 3. Penerbitan Surat Kedatangan dari Luar Negeri bagi WNI : a. Dokumen Perjalanan/Paspor; b. Surat

Keterangan Pindah dari Perwakilan Republik Indonesia ( KBRI ).

4. 4. Penerbitan Surat Keterangan Tempat Tinggal ( SKTT ) bagi Orang Asing : a. Dokumen
Perjalanan/Paspor; b. Kartu Izin Tinggal Terbatas ( KITAS )/Kartu Izin Tinggal Tetap ( KITAP ); c. Surat

Keterangan Catatan Kepolisian.

5. 5. Penerbitan Surat Pindah/Datang bagi Orang Asing : a. Surat Keterangan Pelaporan Perubahan
Alamat Tempat Tinggal dari Imigrasi; b. Dokumen Perjalanan; c. KTP el atau SKTT; d. KITAP/KITAS; e.

Surat Keterangan Catatan Kepolisian

6. 6. Penerbitan Surat Keterangan Pindah bagi transmigran : a. KK; b. Kartu Seleksi Calon Transmigran; c.

Surat Pemberitahuan Pemberangkatan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PENERBITAN KARTU KELUARGA SECARA DARING

WETANE - DINAS KEPENDUDURAN DAN PENCATATAN SIPIL A, BATANG
SEXRETARIAT/SIDANG - EIDANG PELAYAMAN PENDAFTARAN PENDUDUY
SUBAG/SERS] - IDENTITAS PENDUTLE
PELAKEANA MUTU BAXU
o HEGIATAN pr— Hasi uepaiz HETERAMGAM
Operstar 5 = Yedengiapan Wekts Output
Fendaftaran Mestites | Dinas e &

F N A ——— - Foto e asi 10 | - serces permononan Beries Permonanan
| Surat keterangan Kepencuduien dari pemohon - Foto KTP el asii menit yang telan diverificasi diicirin via WA
2tau petuges registra cesa petuges pendettaren 2tau

2aliasi

- |Drat Surst Keterangan Kepenchucicen 10 [ - Oreft Surst Keterangan
‘pang teten cigjuican sertikesi eiektronic | menit | Sepencucuien yang teisn
Xa diajukan sertificasi elektronik
yarg teteh diverifisesi alen
wasi iemtites

2 [nterancetengeni Dram Suret deteranEen f - | oratt Surat Reterangan Keperarsstan z = |Kartu Keluanza yang telsh

3 [Meemwerificesi pengajusn sertificasi elektronic
metaiii SIAK. Apabiila benar dan bengkep proses
Dartanjut dan apadits Delum mais dikembalicen

_ |Wiengentni permononan can mengsjiEan sertieas| - Draft Surst Esterangan
| msmitronis metii s - Batkas parmononan yane talsn 10 danenciugiian g telan
Shrerifinasi petuzes pendafiaran menit | dijuken serticns slertronic
Tiask

Kependuduian secara elettronit s T 2 i i man pmcan:
1 ang talan cisjuan sertiies miektroni | TOT | Sandstangani secar

pamz teten civerisi asi ioentites etekivomk

3 [Pencetaican cien aperatar e et i 2 |- surst eterangan
S —— ¥ependuduican, yang telsh

T 5 .
ditanastangani sacars
iektroni yang teish
tenostex

r.

5 [zuret daterangen cepencucucen yang teien - Zurst deterangan KeDenduduien yany 1 |- zuretmtersngen
| tercatak kepaca pemonon ateu petuges registra D— telen teroetak manit “anendoskan yaog teien

gismranian
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. 1. Petugas Pendaftaran menerima dan memverifikasi berkas permohonan Surat Keterangan

Kependudukan dari pemohon melalui SIAK;

2. 2. Operator mengentri permohonan Surat Keterangan Kependudukan dan mengusulkan sertifikasi

elektronik melalui SIAK ;
3. 3. Penanda tanganan oleh Kepala Dinas secara elektronik;
4. 4. Pencetakan dokumen oleh operator;

5. 5. Penyerahan dokumen yang telah tercetak kepada pemohon atau petugas registra desa.

I Waktu Penyelesaian
24 Jam

Maksimal 1x24 jam setelah berkas permohonan dinyatakan lengkap dan benar

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
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1. Surat Keterangan Kependudukan
Pengaduan Layanan

1. Media sosial 2. Email : dukcapilbtg@gmail.com, disdukcapil@batangkab.go.id 3.Petugas
Pengaduan/helpdesk

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 22 Jul 2024 pukul 05:14. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://disdukcapil.batangkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8113651/pemerintah-kab-batang/penerbitan-surat-keterangan-kependudukan-terhadap-peristiwa-kependudukan

