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. Salinan putusan pengadilan (ekstrak vonis) dan berita acara pelaksaan putusan pengadilan (B.A.8)
. Telah membayar lunas denda

. Surat keterangan asli dari Kejaksaan bahwa narapidana yang bersangkutan tidak mempunyai perkara

atau tersangkut dengan tindak pidana lainnya
Laporan pembinaan yang dibuat oleh Wali/Asesor Narapidana
Daftar usulan narapidana yang memenuhi syarat untuk mendapatkan asimilasi

Laporan penelitian kemasyarakatan (Litmas) dari BAPAS tentang pihak keluarga yang akan menerima

narapidana, keadaan masyarakat sekitarnya dan pihak lain yang ada hubungannya dengan narapidana

. Salinan (Daftar Huruf F) daftar yang memuat tentang pelanggaran tata tertib yang dilakukan

narapidana selama menjalankan masa pidana dari Kepala Lembaga Pemasyarakatan (Kepala LAPAS)

. Salinan daftar perubahan atau pengurangan masa pidana, seperti grasi, remisi dan lain-lain dari

Kepala LAPAS

. Surat pernyataan kesanggupan dari pihak yang akan menerima narapidana, seperti pihak keluarga,

sekolah, instansi Pemerintah atau swasta dengan diketahui oleh Pemerintah Daerah setempat

serendah-rendahnya lurah atau kepala desa

Surat keterangan kesehatan dari psikolog atau dari dokter bahwa narapidana sehat baik jasmani
maupun jiwanya dan apabila di LAPAS tidak ada psikolog dan dokter, maka surat keterangan dapat

dimintakan kepada dokter Puskesmas atau Rumah Sakit Umum

Telah menjalani telah menjalani 1/2 (setengah) dari masa pidana, setelah dikurangi masa tahanan dan

remisi, dihitung sejak putusan pengadilan memperoleh kekuatan hukum tetap

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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> KLUR PROSES PENGUSULAN £9

ASIMILASI TINDAK PIDANA UMUM, PB TINDAK PIDANA UMUM,
CMB DAN CB SECARA ONLINE BAGI NARAPIDANA WNA

Berdasarkan Peraturan Menteri Hukum dan HAM Rl Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, Cuti Mengunjungi Keluarga,

Pengiriman SK
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Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

1.UPT

1. Melakukan Pendataan Narapidana

2. Melengkapi Inputan data dan Dokumen

3. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP

4. Melaksanakan Sidang TPP

5. Kontrol Sidang

6. Verifikasi Sidang

7. Upload Surat Pengantar

8. Kirim/Terima Data Dan Dokumen
(Konsolidasi)

o. KANWIL

Melakukan Verifikasi Usulan

Jangka Waktu : Max 2 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT

d. DITJEN PAS

1. Melakukan Verifikasi Usulan (Max 3 Hari)

2. Meminta Surat Keterangan dibebaskan
dari 1zin Tinggal dari Direktur Jenderal
Imigrasi/Pejabat Imigrasi (12 Hari)

3. Membuat Persetujuan

4. Generate SK Personal

5. Penandatanganan Elektronik Dirjen

Jangka Waktu : Max 15 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT

elihat halaman asli.
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Pengaduan Layanan

Layanan pengaduan dapat melalui aplikasi " LAPOR! "
Layanan pengaduan dapat melalui aplikasi " ELPALE MOBILE " yang dapat diunduh di Play Store

Layanan pengaduan dapat melalui nomor berikut 082124040041

‘ . SK Asimilasi Tindak Pidana Umum
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