Dinas Pendidikan Pemuda Dan Olahraga
Jalan Pahlawan Nomor 5 Singaraja Buleleng 81117 036222442
http//disdikpora.bulelengkab.go.id

Pemerintah Kab. Buleleng / Dinas Pendidikan Pemuda Dan Olahraga

Pelayanan Surat Keterangan Kesalahan Penulisan IJAZAH/STTB
No. SK :

Per syaratan

1. 1. Surat pernyataan dari sekolah mengenai kesalahan penulisan ljazah
2. 2. Lampiran ljazah asli

3. 3. Membawa Akta kelahiran

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 08 Nov 2024 pukul 03:27. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. 1. Masyarakat/pemohon mengajukan permohonan surat keterangan kesalahan penulisan ljazah/STTB

2. 2. Petugas Fungsional Umum memeriksa kelengkapan persyaratan dan meregister berkas
permohonan mengisi ceklist kelengkapan berkas, kemudian menyerahkan kepada kasubag umum dan
kepegawaian.

3. 3. Kasubag umum dan kepegawaian memeriksa berkas permohonan, memerintahkan staf untuk
melakukan pemrosesan berkas permohonan (mohon tanda tangan) sampai dengan pengesahan
dokumen yang dimohonkan kemudian memerintahkan petugas Fungsional umum untuk
menyerahkan kepada pemohon

4. 4. Petugas Fungsional umum mencatat dalam register, menstempel dan menyerahkan kepada

masyarakat /pemohon

Waktu Penyelesaian
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30 Menit
30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Pelayanan Surat Keterangan Kesalahan Penulisan IJAZAH/STTB

Pengaduan Layanan
JI. Pahlawan No. 5 Singaraja

(0362) 22442
disdik@bulelengkab.go.id
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