Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
JI. R.A Basuni No.23 61361 322336
http://dispendukcapil.mojokertokab.go.id

Pemerintah Kab. Mojokerto / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pemberian Catatan Pinggir Ganti Nama

1. Pemohon datang menyerahkan berkas permohonan Catatan Pinggir Ganti Nama beserta persyaratan

yang telah ditentukan ke Dispendukcapil

2. Putusan Pengadilan tentang Ganti Nama dari Pengadilan Negeri (apabila lebih dari 1 huruf)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP PEMBERIAN CATATAN PINGGIR GANTI NAMA.
PELAKSANA MUKU BAKU
No. KEGIAT/ KETERANGAN
Hopala | Kepdla | o olaSaksi | Petugas o 1| Pemonon Kelengkapan Waktu Output
Dinas | Bidang Verifikasi Data
pemat Jperkas Permononan Pemberian
1 [ ) [Formoi Permotonen bosertatamprarmya. | dwment | JEE CEEEE
" ] [—
2 30 mesit
¢’ Finggi Jcatatan Pinggi lengkap dan berar.
s
5 [ Bk Rt oo Cotatan B s Permoncnan Periberian Catatan a'a:a k:;mman Cataian Pggr
etak
as

JBuku Register Pemberian Catatan Fingg. tmeat |

5 |Pemberisn Cataten Pingar diberiken kepada
[Pemanan.

E [Pemberian Catatan Finggir dan Buku Tanda
15 manit
Tedma

& |Menyimpan Arsip Pemberian Gatatan Pingge [ 1 I — 15 meny [ Pemberin Catatan Pinggr

beserta berkasnya. rersimpan dengan baik

0 )| T

4 |Pencetakan Pemberian Catatan Pinggir I__._l"I:I'
1. Pemohon mengambil Formulir Permohonan dan Petugas menjelaskan cara pengisiannya.
Menerima dan melakukan verifikasi dan validasi terhadap berkas permohonan.

Petugas melakukan perekaman data dan mencetak Buku Register Pemberian Catatan Pinggir.
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Pencetakan Pemberian Catatan Pinggir
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Pemberian Catatan Pinggir diberikan kepada Pemohon.

6. Menyimpan Arsip Pemberian Catatan Pinggir beserta berkasnya.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 28 Jul 2024 pukul 18:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. Catatan Pinggir Ganti Nama
Pengaduan Layanan

Bisa langsung menghubungi Operator atau ke Petugas Bagian Pengaduan melalui WhatsApp : 08113202060

Laman Pengaduan

Website
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