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Pemerintah Kab. Mojokerto / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pelayanan Pendaftaran Administras Kependudukan
No. SK :

Per syar atan

1. Pemohon mengajukan permohonan pengurusan Dokumen Kependudukan dengan membawa semua

persyaratan yang telah ditentukan ke Dispendukcapil

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

URAIAN PROSEDUR PELAYANAN PENDAFTARAN
Pelaksana Mutu Baku KET
Ne- Keglatan Pemohon I:ﬁ; Kelengkapan Waktu Output
1. ;E;?:; menyampaikan permohonan beserta kelengkapan ke petugas Q_ ;'::jv‘:l:’ai;an . pemohon diayani
z Petugas Informasi memberikan penjelasan persyaratan dokumen 4‘—_L| Blanko S menit Penjelasan
kependudukan dan memberikan blanko sesuai keperluan pemohon ’_ permohonan persyaratan
3. Blangko
Pemohon memenuhi persyaratan I:+’:|4ij . z::’i‘a"' . ?::::uf:’“““"
::s;g;sﬂl:f;;inua;‘ienme\akukan penelitian dan verifikasi kelengkapan dan i :::;:ﬁm" S menit i::;::zrwaralan
5. h il nomor | sesuai  keperl dan § lenekap
menyampaikan permohonan ke loket pelayanan :::::ﬁm 1 menit serkas Persyaratan
1. Pemohon menyampaikan permohonan beserta kelengkapan ke Petugas Informasi
2. Petugas Informasi memberikan penjelasan persyaratan dokumen kependudukan dan memberikan
Blanko sesuai keperluan pemohon
3. Pemohon memenuhi persyaratan
4. Petugas Informasi melakukan penelitian dan verifikasi kelengkapan dan kebenaran dokumen
5. Pemohon mengambil nomor pelayanan sesuai keperluan dan menyampaikan permohonan ke loket
pelayanan
I Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
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1. Nomor Antrian Pelayanan
Pengaduan Layanan

Bisa langsung menghubungi Operator atau ke Petugas Bagian Pengaduan melalui WhatsApp : 08113202060

Laman Pengaduan

Website
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