
Permohonan Pengesahan Site Plan
No. SK :

Persyaratan

1. 1 Salinan Nomor Induk Berusaha (NIB) dari OSS 2 Salinan Izin Lokasi dari OSS 3 Surat permohonan 

Pengesahan Site Plan Perumahan ditandatangani diatas materai Rp.10.000,- 4 Company Profile 

Perusahaan Pengembang Perumahan 5 Proposal Rencana Pembangunan Perumahan (yang memuat 

type rumah yang dibangun, luas kavling dan harga jual rumah) 6 Brosur Penjualan Rumah 7 Surat 

Pernyataan Tidak Berkeberatan Warga Sekitarnya 8 Foto Copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) Direktur 9 

Foto Copy Bukti Kepemilikan Atas Tanah (Sertifikat/PPAT) 10 Surat Pengantar Dari RT. Setempat 11 

Surat Rekomendasi Asli Dari Desa / Kelurahan 12 Surat Rekomendasi Asli Dari Kecamatan 13 Surat 

Pernyataan Keabsahan Dokumen sesuai dengan aslinya , ditandatangani oleh Pemohon diatas Materai 

Rp. 10.000,- 14 Surat Kuasa, apabila dikuasakan ditandatangani oleh Pemohon diatas Materai Rp. 

6000,- dilampirkan KTP yang diberi kuasa dan no HP 15 Sket Situasi Letak Tanah 16 Gambar Denah 

Bangunan 17 Gambar Teknis/Spesifikasi bangunan rumah 18 Gambar Site Plan Perumahan yang kan 

disyahkan 19 Salinan Izin Lingkungan (UKL-UPL /AMDAL untuk Perumahan Non MBR , SPPL untuk 

Perumahan MBR) 20 Rekomendasi Kesesuaian Tata Ruang dengan RTRW Kabupaten Kutai Timur 

(Keterangan Ruang Kabupaten/ KRK) 21 Semua Dokumen Diserahkan Sebanyak 2 Rangkap (1 rangkap 

Ditujukan Untuk DPMPTSP dan 1 Rangkap Untuk Dinas Perumahan dan Permukiman Rakyat)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Jl. Graha Expo Kawasan Perkantoran Bukit Pelangi Sangatta 75683 085346379911 

dpmptsp.kutaitimurkab.go.id

Pemerintah Kab. Kutai Timur / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan 

Terpadu Satu Pintu

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 19 Nov 2024 pukul 08:37. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://dpmptsp.kutaitimurkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8110927/pemerintah-kab-kutai-timur/permohonan-pengesahan-site-plan


1. 1. Pemohon menyerahkan berkas ke front office, kemudian diverifikasi 2. Front office menyerahkan 

berkas ke back office untuk diregister dan dibuatkan surat pengantar ke OPD teknis 3. Back office 

menyerahkan berkas ke OPD teknis 4. OPD teknis melakukan verifikasi lapangan kemudian 

mengeluarkan Rekomendasi Teknis atau Pertimbangan Teknis 5. OPD teknis menyerahkan 

Rekomendasi Teknis/Pertimbangan Teknis ke DPMPTSP melalui Front Office, kemudian Front Office 

menyerahkan ke Back Office untuk pencetakan dokumen perizinan 6. Back Office mencetak dan 

memproses dokumen perizinan sampai penandatangan dokumen perizinan 7. Back Office 

menyerahkan dokumen perizinan kepada Front Office 8. Front Office menyerahkan dokumen 

perizinan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Permohonan Pengesahan Site Plan

Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Jl. Graha Expo Kawasan Perkantoran Bukit Pelangi Sangatta 75683 085346379911 
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Pengaduan Layanan

Ada

Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Jl. Graha Expo Kawasan Perkantoran Bukit Pelangi Sangatta 75683 085346379911 
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Pemerintah Kab. Kutai Timur / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan 

Terpadu Satu Pintu
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