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KABUPATEN KUTAI TIMUR  Pemerintah Kab. Kutai Timur / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

_ Terpadu Satu Pintu _
Per setujuan Penerbitan Perubahan Anggaran Dasar (PAD) Koperasi

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Surat Pemohonan 2. Fotokopi KTP 3. Fotokopi NPWP Daerah 4. Surat Keterangan Domilisi
Desa/Kecamatan 5. Fotokopi Pendirian Badan Hukum Kecuali Kepemilikan Perseorangan 6. Surat
Pernyataan Keabsahan Dokumen yang ditandatangani oleh Direktur diatas Materai 10.000,- 7. Surat
Kuasa & Foto Copy KTP Penerima Kuasa (Berbadan Hukum Menggunakan KOP dan Stempel
Perusahaan) ditandatangani diatas Materai Rp. 10.000,- 8. Berkas diserahkan Sebanyak 2 (dua) rangkap

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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KABUPATEN KUTAITIMUR  Pemerintah Kab. Kutai Timur / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu

INOVASI PELAYANAN

Mulai 1 September 2021
orang yang berperkaro hanya
meshbawe dlet bk
asli saja. Karena
foto copy gratis,
materai, stempel Pos,
dan pembayaran di Bank
sudah di sediakan di kantor
Pengadilan Agama Bojonegoro

1. 1. Pemohon menyerahkan berkas ke front office, kemudian diverifikasi 2. Front office menyerahkan
berkas ke back office untuk diregister dan dibuatkan surat pengantar ke OPD teknis 3. Back office
menyerahkan berkas ke OPD teknis 4. OPD teknis melakukan verifikasi lapangan kemudian
mengeluarkan Rekomendasi Teknis atau Pertimbangan Teknis 5. OPD teknis menyerahkan
Rekomendasi Teknis/Pertimbangan Teknis ke DPMPTSP melalui Front Office, kemudian Front Office
menyerahkan ke Back Office untuk pencetakan dokumen perizinan 6. Back Office mencetak dan
memproses dokumen perizinan sampai penandatangan dokumen perizinan 7. Back Office
menyerahkan dokumen perizinan kepada Front Office 8. Front Office menyerahkan dokumen

perizinan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

30 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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KABUPATEN KUTmﬂmup Pemerintah Kab. Kutai Timur / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Persetujuan Penerbitan Perubahan Anggaran Dasar (PAD) Koperasi

Pengaduan Layanan

Ada
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