
Penerbitan Surat Pengantar Nominatif Usulan Mutasi Pegawai Pada 
Satuan Pendidikan
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar KS/KWK, recomendasi KS, R7 dan R10, fc SK CPNS dan PNS, SK terakhir, DRH, SKP. 

Anjab/ABK bagi yang mutasi keluar Daerah.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan berkas usulan Mutasi yang telah dilegalisasi Kepala Sekolah asal untuk 

dibuatkan surat pengantar dari KWK untuk TK/SD dan Kepala SMP/SKB dengan dilampiri bukti fisik 

berkas syarat Mutasi untuk diteruskan ke Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kab. Pemalang.

2. Berkas usulan mutasi diterima di Bag. mutasi dan diperiksa oleh petugas untuk diproses, setelah 

berkas usulan selesai diproses kemudian untuk di ajukan ke Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan 

untuk di Tandatangani melalui hirarki, kemudian berkas di bawa ke BKD untuk diproses selanjutnya.

Waktu Penyelesaian

2 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar dan Nominatif Usulan

Pengaduan Layanan

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Jl. Merbabu No.02, Mulyoharjo, Kec. Pemalang, Kabupaten Pemalang, Jawa Tengah 52313 

0284321080 

http://dindikbud.pemalangkab.go.id/

Pemerintah Kab. Pemalang / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 21 Feb 2025 pukul 02:22. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Media Pengaduan Langsung yaitu Petugas Pengaduan/ front office

Media Pengaduan Tidak Langsung yaitu Kotak Pengaduan Saran, Website, Email, SMS, Whatsapp, dan 

Medsos lainya.

Twitter  : @dindikbudpml

Email     : dindikbud.pemalangkab@gmail.com

SMS       : 0811- 282 - 584
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