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Layanan Temu Batik Arsip Inaktif dan Statis
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan yang berisi nama peminjam arsip, Jenis Kelamin, Nama Perangkat 

Daerah/BUMD/UPT

2. Daftar Arsip yang dipinjam

3. Foto Copi KTP

4. Mengisi formulir peminjaman arsip

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengajukan surat permohonan

2. Pemohon mengisi formulir dan buku peminjaman arsip

3. Petugas memverifikasi surat pennohonan

4. Petugas melakukan pencarian arsip

5. Petugas melakukan penggandaan arsip (jika arsip manual)dan menyerahkan kepada pemohon

6. Petugas menyerahkan arsip yang dipinjam

Waktu Penyelesaian

1 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Temu Batik Arsip Inaktif dan Statis

Pengaduan Layanan

Arsiparis, Bidang Kearsipan
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