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L ayanan Siqapg.Piluar Gedung

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Adanya permohonan dilaksanakannya sidang di luar gedung. 2. Adanya tempat yang dapat

digunakan sebagai tempat sidang luar gedung

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1. Adanya permohonan untuk dilaksanakan idang di luar gedung 2. Pimpinan dan pegawai terkait
mengadakan rapat untuk menentukan tempat dan waktu pelaksanaan sidang di luar gedung 3. Ketua
membuat SK tentang pelaksanaan sidang di luar gedung 4. Petugas verifikasi memilih/memverifikasi
perkara yang akan dilaksanakan sidang di luar gedung dan melakukan administrasi pendaftaran
perkara 5. Ketua membuat Penunjukan Majelis Hakim (PMH) dan mengembalikan berkas perkara ke
Panitera 6. Panitera menunjuk Panitera Pengganti dan Jurusita Pengganti dan menyerahkan berkas
perkara ke Ketua Majelis yang ditunjuk 7. Ketua Majelis membuat penetapan hari sidang (PHS) 8. Ketua
Majelis memerintahkan JSP untuk memanggill para pihak 9. Majelis Hakim melaksanakan sidang di luar

gedung

Waktu Penyelesaian

30 Hari kerja
1 hari s/d 30 hari
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Tidak dipungut biaya
Biaya pelaksanaan tergantung alokasi dana dan DIPA, sedangkan biaya perkara sesuai ketentuan panjar

biaya perkara

Produk Pelayanan

1. Salinan Putusan / Penetapan

Pengaduan Layanan
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