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1. « Tarunayang ingin berobat lapor kepada Kestar (Kesehatan Taruna)

2. * Taruna lapor pada Kester dan meminta persetujuan berobat ke Poliklinik. Ketser memberikan
otorisasi surat berobat yang akan dibawa ke Poliklinik. Tim Medis Poliklinik melakukan pemeriksaan

pada taruna yang berobat.

3. * Dokter menandatangani surat berobat serta menuliskan catatan Kesehatan untuk diketahui taruna

dan Pembina.
+ Kepala Unit Polikilinik dan/atau Pembina menerima dan merespon surat berobat yang masuk.
* Surat berobat dengan catatan membutuhkan istirahat.

* Taruna kembali melaksankan kembali kegiatan

N o u A

* Taruna diberikan izin beristirahat di dalam asrama sesuai dengan jenis kelaminnya. Bagi Taruni
beristirahat di AP 4, Taruna beristirahat di AL 5 (untuk tingkat 4), AP 3 (untuk tingkat 3), AP 5 (untuk

tingkat 1) sampai selesai makan siang.

8. + Kestar menyerahkan surat berobat dan/atau form surat izin keluar ke Kepala Unit Polikilinik dan/atau

Pembina.

9. « Kepala Unit Poli Poltekim dan/atau Pembina meneruskan surat berobat dan surat izin keluar pada

Pembina. Surat asli akan disimpan untuk direkap.

10. - Setiap hari tim medis mengambil surat berobat, merekap dan melaporkan hasil perlaporan taruna

berobat kepada Kepala Unit Poliklinik.

11. « Kepala Unit Poliklinik membuat laporan pada pimpinan setiap dibutuhkan

Waktu Penyelesaian
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30 Menit Daya Manusia Hukum dan Hak Asasi Manusia
Uraian waktu :

Taruna lapor : 5 menit

Persetujuan Kestar : 5 menit

Pemeriksaan Tim medis : 10 menit

Surat berobat : 5 menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat berobat taruna

Pengaduan Layanan
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Daya Manusia Hukum dan Hak Asasi Manusia
Pengaduan :

08777-00 -999 30

Email :

info@poltekim.ac.id

Media Sosial

IG : @poltekim_aim
FB:
Immigration_Polytechn
ic

Twitter : Poltekim_OA
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