Kedeputian Bidang Pendidikan Pimpinan Tingkat Nasional
a JI. Medan Merdeka Selatan No. 10 10110

Lembaga Ketahanan Nasional Republik Indonesia / Kedeputian

Bidang Pendidikan Pimpinan Tingkat Nasional
Kehadiran Pemateri Pendidikan/Pemateri Pendidikan Diskusi Panel
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Undangan Pemateri Pendidikan/Pemateri Pendidikan Diskusi Panel.
Hadir sesuai jadwal yang telah ditentukan.

Telah konfirmasi kehadiran.

> wWn

Menyerahkan/mengirim biodata dan materi yang akan disampaikan.

5. Memakai pakaian bebas dan rapi serta sopan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemateri Pendidikan/Pemateri Pendidikan Diskusi Panel telah menerima undangan tiga minggu
sebelum pelaksanaan kegiatan, surat undangan dikirim melalui kurir/email/Whatsapp satu bulan

sebelum pelaksanaan.

2. Pemateri Pendidikan/Pemateri Pendidikan Diskusi Panel dikonfirmasi kesediaannya satu minggu

sebelum pelaksanaan kegiatan.

3. Pemateri Pendidikan/Pemateri Pendidikan Diskusi Panel dikonfirmasi kehadirannya satu hari sebelum

pelaksanaan kegiatan.

4. Pemateri Pendidikan/Pemateri Pendidikan Diskusi Panel dimonitor perjalanannya saat menuju

Lemhannas RI.

5. Pemateri Pendidikan/Pemateri Pendidikan Diskusi Panel dijemput di tempat parkir khusus yang telah

disiapkan.

6. Pemateri Pendidikan/Pemateri Pendidikan Diskusi Panel diantar ke ruang tunggu dosen untuk

beristirahat sejenak sebelum acara dimulai.

7. Pemateri Pendidikan/Pemateri Pendidikan Diskusi Panel diantar ke ruang kelas untuk melaksanakan

kegiatannya.

8. Pemateri Pendidikan/Pemateri Pendidikan Diskusi Panel diantar ke tempat parkir khusus yang telah

disiapkan, setelah melaksanakan kegiatan dan menyelesaikan administrasi keuangan.

Waktu Penyelesaian
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Kedeputian Bidang Pendidikan Pimpinan Tingkat Nasional
a JI. Medan Merdeka Selatan No. 10 10110

Lembaga Ketahanan Nasional Republik Indonesia / Kedeputian

Bidang Pendidikan Pimpinan Tingkat Nasional

2 Menit
2 (dua) jam untuk Ceramah Pendidikan (1 unit pelajaran)

4 (empat) jam untuk Diskusi Panel (2 unit pelajaran)
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. a. Honor sesuai ketentuan yang berlaku b. Biaya Perjalanan Dinas sesuai ketentuan yang berlaku

Pengaduan Layanan

Kolonel Adm Drs. Nana Sujana, M.Si.

(021) 3832336
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