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Pemerintah Kab. Empat Lawang / Dinas Perpustakaan dan

Pembuatan KTA Perpustakaaipan
No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi Formulir Pendaftaran

2. Fotocopy Kartu Pelajar/KTP/ SIM/ Paspor

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Petugas melakukan verifikasi dan validasi Berkas Permohonan

3. Pemohon menerima bukti berkas masuk / tanda untuk pengambilan KTA Perpustakaan jika sudah

selesai.
4. Petugas melakukan perekaman data kedalam database Pemustaka

1. Pemohon membawa persyaratan ke Pramu Pustaka
5. Kepala Instansi Pelaksana menerbitkan dan menandatangani KTA Perpustakaan.

Waktu Penyelesaian

105 Menit

1. Mengisi Formulir Pendaftaran (15 Menit)

2. Menyerahkan berkas, memeriksa kelengkapan dan membuat tanda terima pengambilan KTA. (15
Menit)

Mengentri data ke dalam Database Pemustaka dan Mencetak KTA (30 Menit)

Verifikasi dan koreksi hasil cetakan Kartu Keluarga (15 Menit)

Penandatanganan Kartu Tanda Anggota ( KTA ) (15 Menit)

Menyetempel dan meregistrasi (5 Menit)

Penyimpanan arsip permohonan oleh petugas (5 Menit)
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Menyerahkan Kartu Tanda Anggota Perpustakaan ke Pemohon

(5 Menit)

Biaya/ Tarif
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G PEMERINTAH KABUPATEN EMPAT LAWANG
w DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
Ji. Noerdin Panji KM.2 Talang Banyu Tebing Tinggi Kode Post 31453
Telpon/Hy Email.

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. KTA Perpustakaan

Pengaduan Layanan
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