
Pendududuk Non Permanen
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar RT

2. KTP- el daerah asal

3. Surat pindah dari daerah asal/jika pindah

4. KK yang ditumpangi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Mengajukan permohonan pembuatan penduduk non permanen;

2. Menerima dan Mengereksi kelengkapan berkas persyaratan, jika berkas tidak lengkap dikembalikan 

kepada pemohon. Jika berkas sudah lengkap diteruskan kepada Administrator siak identitas 

penduduk;

3. Mengimput data, dan mencetak konsep penduduk non permanen, diverifikasi oleh adb dan diteruskan 

kekasi Pendataan penduduk ;

4. Mengoreksi konsep penduduk non permanen , jika tidak sesuai dengan berkas dikembalikan ke 

administrator siak Pendataan penduduk untuk diperbaiki, jika benar diberi farap dan diteruskan 

kepada kasi Pendataan penduduk;

5. Mengoreksi konsep penduduk non permanen , jika tidak sesuai dengan berkas dikembalikan ke kasi 

identitas penduduk untuk diperbaiki, jika benar diberi farap oleh kabid pelayanan pendaftaran 

penduduk;

6. Mencetak kartu Identitas musiman non permanen dan diteruskan kepada kepala dinas untuk ditanda 

tangani ;

7. Menanda tangani Kartu penduduk non permanen dan diteruskan kepada pengelolah data identitas 

penduduk;

8. Meregistrasi dan memilah berkas dan menyerahkan kepada pemohon;

9. Menerima Kartu penduduk non permanen dengan menujukan tanda bukti pengambilan;
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Waktu Penyelesaian

1 Hari

Layanan Pelayanan lebih cepat tergantung jaringan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Penduduk Non Permanen ( Penduduk musiman)

Pengaduan Layanan

Dapat mengujungi Layanan aduan Disdukcapil Kab. Buol
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