
Penambahan Kartu Keluarga
No. SK :

Persyaratan

1. KK Asli

2. Foto Copy Buku Nikah

3. Mengisi formulir penambahan anggota keluarga yang di tanda tangani oleh Kades/lurah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Mengajukan permohonan Penambahan anggota angota kelurga ;

2. Menerima dan Mengereksi kelengkapan berkas persyaratan, jika berkas tidak lengkap dikembalikan 

kepada pemohon. Jika berkas sudah lengkap diteruskan kepada Administrator siak pendataan 

penduduk;

3. Mengimput data, dan mencetak konsep Penambahan kartu keluarga dan diteruskan kekasi pendataan 

penduduk ;

4. Mengoreksi konsep Penambahan anggota keluarga , jika tidak sesuai dengan berkas dikembalikan ke 

administrator siak pendataan penduduk untuk diperbaiki, jika benar diberi farap dan diteruskan 

kepada kasi pendataan penduduk;

5. Mengoreksi konsep Penambahan kartu keluarga , jika tidak sesuai dengan berkas dikembalikan ke kasi 

pendataan penduduk untuk diperbaiki, jika benar diberi farap oleh kabid pelayanan pendaftaran 

penduduk;

6. Mencetak kartu keluarga Penambahan dan diteruskan kepada kepala dinas untuk ditanda tangani 

secara eletronik;

7. Menanda tangani kartu keluarga secara eletronik dan diteruskan kepada pengelolah data pendataan 

penduduk;

8. Meregistrasi dan memilah berkas dan menyerahkan kepada pemohon;

9. Menerima kartu keluarga dengan menujukan tanda bukti pengambilan;

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN 
BUOL
Jl.Perjuangan Kelurahan kali, Kecamatan Biau Kabupaten Buol 94563 082213438774 

https://disdukcapil.buolkab.go.id/

Pemerintah Kab. Buol / DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 

KABUPATEN BUOL

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 18 Jul 2024 pukul 01:10. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://https://disdukcapil.buolkab.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8107812/pemerintah-kab-buol/penambahan-kartu-keluarga


Waktu Penyelesaian

1 Hari

Cepatnya  Layanan Tergantung Jaringan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penambahan anggota keluarga

Pengaduan Layanan

Dapat Mengujungi Layanan Aduan Disdukcapil
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