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Pemerintah Kab. Buol / DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
L ayanan PeragahzeN K@wtu K eluarga

No. SK :

Per syar atan

1. KK Asli

2. Foto Copy Buku Nikah

3. Mengisi permulir Perubahan data (KK)

4. Melampirkan Poto Copy Buku Nikah/akte cerai
5

. Poto copy ijaza jika ada

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Mengajukan permohonan Perubahan kartu keluarga ;

2. Menerima dan Mengereksi kelengkapan berkas persyaratan, jika berkas tidak lengkap dikembalikan
kepada pemohon. Jika berkas sudah lengkap diteruskan kepada Administrator siak pendataan

penduduk;

3. Mengimput data, dan mencetak konsep perubahan keluarga dan diteruskan kekasi pendataan

penduduk ;

4. Mengoreksi konsep perubahan kartu keluarga, jika tidak sesuai dengan berkas dikembalikan ke
administrator siak pendataan penduduk untuk diperbaiki, jika benar diberi farap dan diteruskan

kepada kasi pendataan penduduk;

5. Mengoreksi konsep perubahan kartu keluarga, jika tidak sesuai dengan berkas dikembalikan ke kasi
pendataan penduduk untuk diperbaiki, jika benar diberi farap oleh kabid pelayanan pendaftaran

penduduk;

6. Mencetak kartu keluarga perubahan dan diteruskan kepada kepala dinas untuk ditanda tangani secara

eletronik;
nrormes R B AR 8 A K A ARV KT BB BRYLES-EIBIPBRK 'ar dfteriiskan kepau s b Ehgd| 85 H Bi5ta b enYSeasn -
penduduk;
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1 Hari

Layanan Lebih cepet tergantung jaringan
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Perubahan Kartu Keluarga

Pengaduan Layanan

Dapat Mengujungi Layanan aduan Disdukcapil
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