
Pengesahan/Legalisasi Surat Keterangan Kelahiran dan Kematian
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Keterangan lahir dari dokter/bidan/penolong kelahiran (AKTA KELAHIRAN).

2. Fotocopy surat Nikah/kutipan Akta Perkawinan orang tua dilegalisir(AKTA KELAHIRAN).

3. Fotocopy KK dan KTP-El orang tua (AKTA KELAHIRAN).

4. Fotocopy KTP-El 2 (dua) orang Saksi (AKTA KELAHIRAN).

5. Surat Kuasa KTP di atas materai cukup bagi yang dikuasakan, dilampiri fotocopi KTP-El Penerima Kuasa 

(AKTA KELAHIRAN).

6. Untuk orang asing,ditambah :• Fotocopi Surat Keterangan Tempat Tinggal (SKTT) orang tua bagi 

pemegang Izin tinggal Terbatas (ITAS) dan Fotocopy Paspor (AKTA KELAHIRAN).

7. Surat Keterangan Kematian dari dokter/paramedic (AKTA KEMATIAN).

8. Surat Keterangan Kematian dari Desa (AKTA KEMATIAN).

9. KK dan KTP-el yang meningal atau ahli waris (AKTA KEMATIAN).

10. Fotocopy Kutipan akta kelahiran yang meninggal (jika ada) (AKTA KEMATIAN).

11. Fotocopy KTP-el 2 orang saksi (AKTA KEMATIAN).

12. Surat Kuasa di atas materai cukup bagi yang dikuasakan, dilampiri foto copy KTp-el Penerima kuasa 

(AKTA KEMATIAN).

13. Untuk orang asing, ditambah; Fotocopy Surat Keterangan Tempat tinggal (SKTT) bagi Pemegang Izin 

Tinggal Terbatas (ITAS) (AKTA KEMATIAN).

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon menyampaikan berkas persyaratan ke loket Jawatan Umum Kapanewon. 2. Pemohon 

menunggu proses pelayanan.

Waktu Penyelesaian

1 Menit

1 (satu) hari

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Registrasi

Pengaduan Layanan

1. Sarana Pengaduan yang Disediakan

1. Melalui kotak saran/pengaduan

2. Melalui e-mail 

2. Prosedur / Mekanisme Pengaduan :

1. Dibentuk tim/petugas khusus penanganan pengaduan, saran dan masukan

2. Memberikan tanggapan atau tindak lanjut terhadap pengaduan, saran dan masukan

 

3. Petugas pelayanan pengaduan

1. Nama Petugas  : Rini Nurhidayati, S.Sos

2. Nomor HP         : -

3. Nomor Kantor   : 0274-749437

4. Alamat e-mail    : kecamatan_seyegan@santel.slemankab.go.id
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