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Per syar atan

1. Surat Kuasa Khusus

2. Fotokopi Kartu Anggota Pengacara/Advokat/Penasehat Hukum

3. Fotokopi Berita Acara Sumpah Advokat/Pengacara/Penasehat Hukum

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Advokat/Pengacara/Penasehat Hukum mengambil Nomor Antrian

2. Advokat/Pengacara/Penasehat Hukum mendaftarkan Surat Kuasa Khusus melalui PTSP Pengadilan
Agama Penajam

3. Advokat/Pengacara/Penasehat Hukum membayar PNBP Registrasi Surat Kuasa Khusus pada Bank
yang ditunjuk (Loket Bank pada PTSP PA Penajam)

4. Panitera Memeriksa kelengkapan dan isi Surat Kuasa Khusus tersebut, memberi nomor dan tanggal
registrasi, menandatangani Surat Kuasa khusus tersebut

5. Petugas meregister surat kuasa khusus tersebut pada buku register surat kuasa khusus

6. Petugas mengarsipkan satu rangkap Surat Kuasa khusus tersebut dan menyerahkan rangkap asli
kepada Advokat/Pengacara/Penasehat Hukum

7. Advokat/Pengacara/Penasehat Hukum akan melampirkan surat kuasa khusus pada berkas perkara

atau menyerahkan pada majelis hakim saat persidangan

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif
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Produk Pelayanan

1. Surat Kuasa

Pengaduan Layanan

1. Melalui aplikasi SIWAS MARI yang link-nya tersedia di website www.pa-penajam.go.id

2. Meja Pengaduan
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