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Pelayanan SK CK
No. SK :

Per syar atan

1. MEMBAWA FOTOCOPY KARTU KELUARGA (KK)

MEMBAWA FOTOCOPY KTP

MEMBAWA FOTOCOPY AKTE LAHIR

MEMBAWA RUMUS SIDIK JARI

MEMBAWA PAS FOTO 4X6 LATAR MERAH SEBANYAK 5 LEMBAR

o v A W N

MEMBAWA MAP KUNING 2 LEMBAR

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. PEMOHON MENGAJUKAN PERMOHONAN SKCK SESUAI DENGAN LINGKUP KEPERLUANYA KE POLRES;

2. PERMOHONAN SETELAH DITERIMA DI LOKET PELAYANAN, PETUGAS AKAN MELAKUKAN PENGECEKAN
KELENGKAPAN PERSYARATAN PENERBITAN SKCK DAN APABILA HASIL PENELITIAN TERNYATA BERKAS
BELUM LENGKAP MAKA AKAN DI KEMBALIKAN KEPADA PEMOHON;

3. APABILA PEMOHON BELUM MEMILIKI RUMUS SIDIK JARI, MAKA AKAN DI ARAHKAN UNTUK
PENGAMBILAN RMUS DIDIK JARI OLEH FUNGSI RESKRIM ( IDENTIFIAKSI/ANALIS);

4. SETELAH BERKAS PEMOHON DINYATAKAN LENGKAP, PETUGAS MELAKUKAN PENCATATAN IDENTITAS
PEMOHON, KEMUDIAN PETUGAS MEMBERIKAN BLANKO DAFTAR PERTANYAAN ( SCREENING TEST )
GUNA DIISI SESUAI DENGAN DATA PEMOHON DAN APABILA BLANKO TELAH DIISI DENGAN LENGKAP,
DI LAKUKAN PENELITIAN KESESUAIAN / KECOCOKAN DOKUMEN PERSYARATAN DAN ADA TIDAKNYA
CATATAN KEPOLISIAN PEMOHON;

5. BILA ADA HAL - HAL YANG MERAGUKAN DALAM HASIL PENELITIAN MAKA AKAN DILAKUKAN
KOORDINASI DENGAN PIHAK INTERNAL DAN EKSTERNAL;

6. BILA TIDAK DITEMUKAN HAL - HAL YANG MERAGUKAN DAN BERKAS DINYATAKAN LENGKAP OLEH
PETUGAS MAKAN AKAN DI TERBITKAN SKCK SESUAI KEPERLUAN PEMOHON.

Waktu Penyelesaian
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15 Menit

WAKTU PENYELESAIAN SKCK 15 MENIT SETALAH BERKAS DINYATAKAN LENGKAP OLEH PETUGAS PELAYANAN
SKCK

Biaya/ Tarif
30000

BIAYA SESUAI PNBP RP.30.000

Produk Pelayanan

1. SKCK
Pengaduan Layanan

TERDAPAT KOTAK PENGADUAN DI DEPAN RUANGAN PELAYAN SKCK
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