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Surat keterangan datang penduduk
No. SK :

Persyaratan

1. Surat keterangan pindah penduduk dari daerah asal

2. Pas foto 3X4 sebanyak 2 lembar

3. Surat keterangan berkelakuan baik dari Polisi bila dari luar kab/kota

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Memeriksa kelengkapan dokumen dan mengagenda penduduk datang

2. Mengisi formulir KTP F.1-21

3. Mengisi formulir KK F.1-15

4. Membuat surat pengantar ke Dispenduk capil

5. Mengoreksi, mengesahkan dan memberi nomor surat dan selesai

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Memeriksa kelengkapan dokumen, mengagenda penduduk datang, mengisi formulir KTP dan KK, membuat 

surat pengantar dan pengesahan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar

Pengaduan Layanan

Kasi Pelayanan Umum
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