
Penerbitan Surat Pindah Keluar
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa surat pengantar dari RT/RW

2. Formulir F1.01 (dari Desa/Kelurahan)

3. Kartu keluarga asli

4. Surat Keterangan datang WNI (jika masuk penduduk)

5. Berkas pendukung ( Fc akta kelahiran, Ijazah, Surat Nikah )

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon datang di tempat pelayanan dengan membawa persyaratan

2. Petugas memeriksa berkas pemohonan

3. Verifikiasi data pemohon pada data SIAK

4. Memproses data kepindahan pemohon

5. Mencetak surat keterangan pindah WNI (SKPWNI) dan Biodata WNI

6. Menyerahkan data SKPWNI dan Biodata WNI

Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

1 hari untuk pendataan

3 hari untuk proses pembuatan

1 hari pencetakankelraha

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Pindah
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