Kelurahan Combongan

JI. Satria No. 02 Combongan 57519 02715991280
http://combongankel.sukoharjokab.go.id

KABUPATEN SUKOHARIO

Pemerintah Kab. Sukoharjo / Kecamatan Sukoharjo / Kelurahan Combongan

Surat Pengantar Pembuatan Akta Kematian
No. SK : 188/13/2022

Per syar atan

1. Surat pengantar dari RT
. Surat keterangan kematian dari dokter/rumah sakit

. KTP-el dan KK Asli almarhum/ah

2

3

4. Photocopy KTP-el pemohon

5. Photocopy KTP-el 2 orang saksi
6

. Surat kuasa bermaterai Rp. 10.000,- bagi permohonan yang tidak diajukan keluarga/ahli waris dan

photocopy KTP-el yang diberi kuasa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PELAYANAN
UMUM VERIFIKASI BERKAS
KEL.COMBONGAN PEMOHON

PENCETAKAN SURAT INPUT DATA SURAT
PENGANTAR/KETERANGAN PENGANTAR/KETERANGAN

1. Pemohon datang ke loket pelayanan umum

Pelayanan umum melakukan verifikasi berkas permohonan
Mengisi Formulir

Input data pada aplikasi yang disediakan/computer
Pencetakan surat

Penandatangan surat

N o vk~ W N

Penyerahan surat

Waktu Penyelesaian

25 Menit

Penelitian/Verifikasi Berkas 10 Menit
Mengisi Formulir 8 Menit
Mengagenda permohonan 1 Menit
Mengetik Surat Pengantar 5 Menit

Penandatanganan Surat 1 Menit
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Surat Pengantar , Formulir (F-2.29) telah ditandatangani

Pengaduan Layanan

Masyarakat langsung memberikan aduan ke kotak aduan yang disediakan oleh Pemerintah Kelurahan

Combongan
No. Telp. (0271) 5991280
Website https:// combongankel.sukoharjokab.go.id

Email kelurahancombongan@gmail.com
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