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Pelayanan aggm per ceraian

No. SK :

Per syar atan

1. pemohon datang dan menyampaikan berkas

pemohon mengambil nomor antrian dan menunggu diarahkan oleh petugas

menerima dan memeriksa kelengkapan berkas dari pemohon serta memberikan lembar validasi
membukukan berkas yang lengkap kedalam buku pendaftaran

petugas menginput data, mencetak register dan draft kutipan akta perceraian untuk diteruskan ke kasi

o v A W N

memvalidasi kesuaian data dengan draft dan register kutipan akta perceraian untuk diverifikasi oleh
kabid

7. memverifikasi kesuaian data dengan draft dan register kutipan akta perceraian untuk diverifikasi oleh
kadis

8. menandatangani draft dan register akta perceraian oleh kadis
9. menerbitkan kutipan akta perceraian TTE
10. mengarsipkan dan mendokumentasikan register kutipan akta perceraian

11. membukukan kembali dan menyerahkan kutipan akta perceraian TTE kepada pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemohon.

1. Pemohon datang dan Menyampaikan berkas yang telah lerngkap kedalam buku pendaftaran
2. Pemohon mengambil nomor antrian dan menunggu dipanggil Petugas

3. Petugas membukukan berkas yang telah lengkap

Waktu Penyelesaian

16 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. PENCATATAN DAN PENERBITAN KUTIPAN AKTA PERCERAIAN

Pengaduan Layanan
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Petugas Loket
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